IEE

Insﬂf_uio Estata_l Electo_rul
Baja California

LINEAMIENTOS DE FISCALIZACION PARA LAS ORGANIZACIONES CIUDADANAS
QUE MANIFIESTEN SU INTERES EN CONSTITUIRSE COMO PARTIDO POLITICO
LOCAL EN EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

TEXTO VIGENTE

Aprobados en sesion extraordinaria del Consejo General
celebrada el 1° de septiembre de 2021, mediante el Dictamen 66
presentado por la Comision del Régimen de Partidos Politicos y Financiamiento.

Incluye las reformas aprobadas por el Consejo General
en la sesidn celebrada en fecha 11 de marzo de 2022 mediante el Dictamen 4

presentado por la Comision de Reglamentos y Asuntos Juridicos.



IEE Instituto Estatal Electoral de Baja California

Instituto Estatal Electoral Consejo General Electoral
Baja Cdlifornia

LINEAMIENTOS DE FISCALIZACION PARA LAS ORGANIZACIONES CIUDADANAS
QUE MANIFIESTEN SU INTERES EN CONSTITUIRSE COMO PARTIDO POLITICO LOCAL

EN EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
Ultima reforma CG 11/03/2022

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 1. Objeto del Lineamiento

1. Los presentes Lineamientos son de orden publico, de observancia general y obligatoria en el Estado de
Baja California y tienen por objeto establecer los lineamientos, formatos, instructivos y catalogo de cuentas
aplicables a las Organizaciones Ciudadanas que manifiesten su interés en constituirse como partido politico
local ante el Instituto Estatal Electoral de Baja California en el registro de sus ingresos y egresos, en la
documentacién comprobatoria sobre el manejo de los mismos, los informes que deben presentar ante esta
autoridad electoral, las reglas para su revision y dictamen, en términos de lo dispuesto en los articulos 12

de la Ley de Partidos Politicos y 11, parrafo 2 de la Ley General de Partidos.

Articulo 2. Interpretacion de la norma
1. La aplicacién e interpretacion de lo contenido en los presentes Lineamientos se hara conforme a los
criterios gramatical, sistematico y funcional, y a los derechos humanos reconocidos en la Constitucion

General.

2. Sera de aplicacién supletoria para los asuntos no previstos en los presentes Lineamientos, las
disposiciones contenidas en la Ley General, la Ley General de Partidos, el Reglamento de Fiscalizacion,
Reglamento de Procedimientos Sancionadores en Materia de Fiscalizacion, asi como los lineamientos,

acuerdos generales, normas técnicas y demas disposiciones que emita el Instituto Nacional.

Articulo 3. Glosario

1. Para efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

a) CBOC: Cuenta bancaria para la recepcién y administracion de los recursos que reciba la

Organizacion Ciudadana;

b) CLABE: Clave Bancaria Estandarizada;
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Comisién: Comisién del Régimen de Partidos Politicos y Financiamiento;

Conciliacion Bancaria: La confronta de los valores que la Organizacion Ciudadana tiene
registrados de la cuenta bancaria que maneje, con los valores que el banco suministra por medio

de los respectivos estados de cuenta bancarios;

Consejo General: Consejo General Electoral del Instituto Estatal Electoral de Baja California;
Constitucion General: Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicano;

Constitucion Local: Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California;

Grupo de Trabajo: El personal adscrito al Organo Técnico comisionado para realizar los trabajos
de fiscalizacion de los recursos de la Organizacion Ciudadana derivados de la aplicacion de los

Lineamientos;

Instituto Electoral: Instituto Estatal Electoral de Baja California;

Instituto Nacional: Instituto Nacional Electoral;

Ley Electoral: Ley Electoral del Estado de Baja California;

Ley de Partidos Politicos: Ley de Partidos Politicos del Estado de Baja California;
Ley General: Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales;

Ley General de Partidos: Ley General de Partidos Politicos;

Lineamientos: Lineamientos de fiscalizacion para las Organizaciones Ciudadanas que

manifiesten su interés en constituirse como partido politico local en el Estado de Baja California;

Medio magnético: Dispositivos externos en donde se puede almacenar o distribuir informacién,
como disco compacto (CD), Disco Versatil Digital (DVD) y memoria USB, que permita su lectura y

manipulaciéon o uso sin restricciones o candados de seguridad;

NIF: Normas de Informacién Financiera;
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r) Notificacion: Es el acto formal, mediante el cual se hace del conocimiento del destinatario los
actos o determinaciones emitidos por las autoridades competentes dentro de las etapas y

procedimientos contenidos en estos Lineamientos;

s) Organizacion Ciudadana: Grupo de ciudadanas y ciudadanos que pretenden formar un partido
politico local, constando en el acta o en la asociacion civil creada para tal efecto;

t) Organo Técnico: La Coordinacién de Partidos Politicos y Financiamiento fungira como el Organo
Técnico de Fiscalizacion del Instituto Estatal Electoral de Baja California, el cual tendra la funcion
de la fiscalizacion de los recursos de las Organizaciones Ciudadanas que hayan manifestado su

interés en constituirse como partido politico local;
Inciso reformado CG 11/03/2022
u) Reglamento de Fiscalizacion: Reglamento de Fiscalizacién expedido por el Instituto Nacional

Electoral;
V) RFC: Registro Federal de Contribuyentes;

w) Representante: El o la Representante Legal de la Organizacion Ciudadana que manifieste su
interés de constituirse como partido politico local ante el Instituto Estatal Electoral de Baja

California;

X) Responsable de Finanzas: Persona designada por la Organizacién Ciudadana, encargada de la
administracion de los recursos aplicados en las actividades tendientes a obtener el registro legal
como partido politico local, de la presentacién de sus informes de ingresos y egresos, asi como el
de atender los requerimientos de informacién, documentacion y aclaracién establecidos en estos

Lineamientos;

y) SAT: Servicio de Administraciéon Tributaria, 6rgano desconcentrado de la Secretaria de Hacienda

y Crédito Publico del Gobierno Federal;

z) UMA: Unidad de Medida y Actualizacién que emite el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia
(INEGI), y

aa) Valor de mercado: Es el importe neto que razonablemente podria esperar recibir un oferente por
el intercambio de un bien o servicio en la fecha de valoracion, mediante una comercializacién

adecuada, y suponiendo que existe al menos un demandante con potencial econémico.
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Articulo 4. Aplicacion de los Lineamientos

1. La aplicacion de los presentes Lineamientos es independiente a cualquier otro procedimiento a que haya
lugar, con motivo de las responsabilidades que, en su caso, se deriven por el incumplimiento de sus
obligaciones que presenten, antes, durante y después de la fiscalizacion frente a otras autoridades,
cometidas por las y los dirigentes, la o el Responsable de Finanzas, las y los afiliados o simpatizantes de

la Organizacion Ciudadana.

CAPITULO Il
DE LAS AUTORIDADES COMPETENTES

Articulo 5. Fiscalizacion de las finanzas
1. La fiscalizacion de los recursos de la Organizacion Ciudadana estara a cargo de la Comision por

conducto del Organo Técnico.
Parrafo reformado CG 11/03/2022
2. El procedimiento de fiscalizacion comprende el ejercicio de las funciones de comprobacion,

investigacién, informacion, asesoramiento, inspeccion y vigilancia, que tiene por objeto verificar la
veracidad de lo reportado por la Organizacion Ciudadana, asi como el cumplimiento de las obligaciones
que en materia de financiamiento y gasto le imponen las leyes de la materia y, en su caso, la imposicién
de sanciones, de conformidad con la Ley General, la Ley General de Partidos, el Reglamento de

Fiscalizacién, los Lineamientos y demas disposiciones aplicables.

Articulo 6. Atribuciones de la Comisién
1. La Comisién tendra a su cargo la supervision, seguimiento y control técnico en materia de fiscalizacion
a través de su Organo Técnico, teniendo como atribuciones las establecidas en el articulo 29 del

Reglamento Interior del Instituto Estatal Electoral de Baja California.
Parrafo reformado CG 11/03/2022
Articulo 7. Atribuciones del Organo Técnico

1. El Organo Técnico tendra a su cargo la recepcién y revision integral de los informes que presente la
Organizacién Ciudadana respecto del origen, destino y monto de los recursos que reciban, asi como
coadyuvar con las investigaciones relacionadas con quejas y procedimientos oficiosos que deriven de la
rendicidn de cuentas de las mismas, para lo cual contara con las atribuciones conferidas por el articulo 59
del Reglamento Interior del Instituto Estatal Electoral de Baja California.

Parrafo reformado CG 11/03/2022
CAPITULO Il

DE LAS NOTIFICACIONES
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Articulo 8. Notificacion
1. Las notificaciones se realizaran en dias y horas habiles, salvo, en los casos que se sefalen
expresamente en dias naturales, los plazos se computaran de momento a momento y si estan sefialados

por dias éstos se consideraran de veinticuatro horas incluyendo el dia del vencimiento.

2. Para efecto de las notificaciones, se entenderan por dias habiles, todos los dias, con excepcion de los
sdbados y domingos y los no laborables en términos de la normativa aplicable y aquéllos en los que no
haya actividad en el Instituto Electoral. Asimismo, por horas habiles se entenderan aquéllas comprendidas
dentro del horario laboral aprobado por el Consejo General, al momento del inicio de los procedimientos

establecidos en los presentes Lineamientos. Cuando no se precise, los dias se entenderan como habiles.

3. Por regla general, las notificaciones se realizaran en el domicilio de la Organizacion Ciudadana, el cual
debera ser en la ciudad de Mexicali, Baja California, mismas que se desarrollaran a través de un Gnico acto
y en un tiempo breve, y por tanto se entenderdn efectuadas en la fecha asentada en el acta
correspondiente, regla que también se aplicard cuando la diligencia se prolongue por causa injustificada
imputable a quien se notifica.

Parrafo reformado CG 11/03/2022
4. El Organo Técnico podra autorizar a personal del Grupo de Trabajo para que realice las diligencias de

notificacién en los plazos correspondientes. Asimismo, podré auxiliarse del area de naotificaciones que el
Instituto Electoral determine.

Articulo 9. Tipos de notificaciones

1. Las notificaciones, segln se requiera para la eficacia del acto a natificar, se podran hacer:
a) Personal, cuando asi se determine, pero en todo caso, lo seran las siguientes:

I. Los requerimientos realizados al Responsable de Finanzas o al representante de la
Organizacion Ciudadana.

II. Los acuerdos o determinaciones de los procedimientos regulados por este ordenamiento.

b) Por estrados, cuando no sea posible notificar personalmente a la persona a quien va dirigida, o asi

lo establezcan los presentes Lineamientos;

c) Por oficio, sera la via por la cual se realizardn todas las notificaciones que sean dirigidas a una

autoridad, y
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d) Por correo electronico, las determinaciones acuerdos o resoluciones tomadas por algin

6rgano competente, en los términos de los presentes Lineamientos.
Inciso adicionado CG 11/03/2022
Articulo 10. Procedimiento para la notificacion personal

1. La persona encargada de la notificacion deberé cerciorarse por todos los medios posibles de encontrarse
en el domicilio de la persona a notificar y debera entenderla con la persona a quien va dirigida, tratandose
de personas morales con el representante legal acreditado, previa verificacion del instrumento que
compruebe su personalidad; entregara el oficio y documentacion anexa, asentado razén en la cédula de

notificacién respectiva en todo lo acontecido.

2. En caso de no encontrar a la persona a notificar, se levantara un acta en la que se asentaran las
circunstancias de tiempo, modo y lugar correspondientes, detallando las razones por las cuales no fue
posible realizar la notificacion personalmente, procediendo a dejar un citatorio, a fin de realizar la

notificacién de manera personal el dia habil siguiente.

3. En el supuesto que la persona que se encuentre en el domicilio se niegue a recibir el citatorio de
referencia o no se encuentre nadie en el lugar, éste debera fijarse en la puerta de entrada y notificar de

manera personal al dia habil siguiente.

4. En el dia y hora fijada en el citatorio, la persona encargada de la notificacion se constituirda nuevamente
en el domicilio y si la persona buscada se negara a recibir la notificacion o no se encuentra en la fecha y
hora establecida en el citatorio de mérito, el documento a notificar debera entregarse a la persona con la
que se atienda la diligencia o bien fijarse en la puerta de entrada, procediendo a notificar por estrados

asentando la razén de ello en autos. Se levantara acta circunstanciada con la razén de lo actuado.

5. En el caso de que el domicilio sefialado por la persona a quien va dirigida la notificaciéon no resulte cierto

0 no exista, la notificaciéon se practicara por estrados, levantandose acta circunstanciada de lo actuado.

6. En todos los casos, al realizar una notificacion personal, se dejara en el expediente la cédula respectiva

y copia del auto o resolucién, asentando la razén de la diligencia.

Articulo 10 BIS. Procedimiento para la naotificacion electrénica

1. La notificacion por correo electrénico procedera en los casos en que exista manifestacion expresa, la
cual se agregara a la solicitud de registro y/o manifestacion de intencion, a quienes se les proporcionara
direccion de correo institucional que cuente con mecanismos de confirmacién de lectura de los envios de
las notificaciones, sin menoscabo de que la persona a quien se envié la notificacién electrénica pueda

acusar de recibido.
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2. La notificacién surtira efectos a partir de que se tenga constancia de la recepciéon de la misma o, en su

caso, se cuente con el acuse de recibo correspondiente.

Articulo adicionado CG 11/03/2022

Articulo 11. Requisitos minimos de las cédulas de notificaciones, citatorio y acta circunstanciada

1. La cédula de notificacion personal debera contener, al menaos, lo siguiente:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

j)

La descripcion del acto o resolucién que se notifica;

Lugar, hora y fecha en que se practique;

Descripcién de los medios por los que se cerciora del domicilio de la persona a natificar;

Nombre y firma de la persona con quien se entienda la diligencia;

Sefialamiento de requerir a la persona a notificar; asi como la indicacién que la persona con la cual

se entiende la diligencia es la misma a la que se va a notificar;

Fundamentacién y motivacion;

Datos de identificacion de la persona encargada de la notificacion;

Extracto del documento que se notifica;

Datos referentes al érgano que dicté el acto a natificar, y

Nombre y firma de la persona notificada y de la persona encargada de la notificacion.

2. El citatorio debera contener, al menos, los elementos siguientes:

a)

b)

Denominacién del 6rgano que dict6 el acto que se pretende notificar;

Datos del expediente en el cual se dict6;

Extracto del acto que se notifica;

Dia y hora en que se deja el citatorio y en su caso, el nombre de la persona a la que se le entrega;

Fundamentacién y motivacion;
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El sefialamiento de la hora en la que, al dia siguiente, la persona a naotificar debera esperar a la

persona encargada de la notificacion;

Datos de identificacion de la persona encargada de la notificacion;

Datos que hagan del conocimiento que se cercior6 de estar en el domicilio correcto;
Apercibimiento que de no atender al citatorio la notificacion se hara por estrados, y

Nombre y firma de la persona con quien se entendié la diligencia y de la persona encargada de la

notificacion.

. El acta circunstanciada debera contener, al menos, los elementos siguientes:

Lugar, fecha y hora de realizacion;

Datos que hagan del conocimiento que se cerciord de estar en el domicilio correcto;
Sefialamiento de que se requirié la presencia de la persona a natificar;

Fundamentacién y motivacion;

Hechos referentes a que la persona a naotificar no se encontraba en ese momento en el domicilio;

Manifestacién de haber dejado citatorio requiriendo la espera de la persona a notificar en hora y

fecha habiles, a fin de llevar a cabo la notificacién, y

Referencia de lazo familiar o relacion de la persona con quien se entiende la diligencia y la persona

a notificar, asi como copia de la identificacion.

4. La razdn de correo electrénico deberd contener, al menos los elementos siguientes:

a)

b)

c)

d)

El sefialamiento del lugar, hora y fecha en la que se genera la razén de notificacion electrénica;

Fundamento legal;

A quien se notifica;

Contenido a notificar;
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e) Cuenta de correo electrénico, y

f)  Desahogo de la diligencia.
Parrafo e incisos adicionados CG 11/03/2022
Articulo 12. Procedimiento para las notificaciones por estrados

1. La notificacion por estrados se llevara a cabo en los lugares establecidos para tal efecto por el Instituto
Electoral, debiendo fijarse el acto o resolucion respectiva por un plazo de setenta y dos horas, mediante

razones de fijacion y retiro.

2. Para que la natificacion por estrados tenga validez y eficacia, es necesario que en el lugar destinado

para la practica de dicha diligencia se fije copia o se transcriba la resolucién a notificarse.

Articulo 13. Procedimientos para las vistas
1. De advertirse una posible violacién a disposiciones juridicas que no se encuentren relacionadas con esta
materia, la Comision, podra proponer dar vista a las autoridades que se estimen competentes, a través de

la resolucion respectiva que apruebe el Consejo General.

TiITULO SEGUNDO
DE LA FISCALIZACION

CAPITULO |
REGLAS GENERALES DE CONTABILIDAD

Articulo 14. Del registro contable
1. La Organizacion Ciudadana debera realizar el registro de los ingresos y egresos, la documentacion
comprobatoria del manejo de los recursos y la presentacion de los informes en los términos de los

Lineamientos y demas leyes aplicables.

2. La contabilidad se considerara a partir del momento del aviso del mes en que manifestaron su interés

de registro como partido politico local y hasta el mes en que se resuelva sobre la procedencia del registro.

3. La Organizacion Ciudadana debera contar con un Responsable de Finanzas que se encargue de la
administracion de sus recursos, de la presentacion de los informes de ingresos y egresos, asi como el de
atender los requerimientos de informacion, documentacién y aclaraciones. Dicho Responsable de Finanzas
debera acreditarse en el momento que presente el aviso de intencidn de constituirse como partido politico
local. De manera adicional deberan informar su domicilio y nimero telefénico, anexando copia del
comprobante de domicilio vigente. Los cambios que realicen en sus 6rganos de administracion, en su
domicilio o en el nimero telefénico en el transcurso de la presentacién de los informes mensuales, deberan

ser notificados en un plazo méaximo de diez dias a partir de la designacion o cambio respectivo.
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4. La contabilidad de ingresos y egresos de la Organizacién Ciudadana debera realizarse en un sistema
contable que genere estados financieros de conformidad con las NIF, utilizando para ello el catalogo de
cuentas aprobado en los presentes Lineamientos OC.12 “Catalogo de cuentas” con la finalidad de llevar

un control de los registros contables.

5. La Organizacion Ciudadana debera realizar los registros de las operaciones de ingresos y egresos desde
el momento en que se realiza la operacién y hasta tres dias posteriores a su realizacién, atendiendo a lo

siguiente:

a) Elregistro contable de las operaciones se debe hacer, en el caso de los ingresos, cuando éstos se

realizan; es decir cuando éstos se reciben en efectivo o en especie;

b) Elregistro contable de las operaciones se debe hacer, en el caso de los gastos, en el momento en
que ocurren, es decir cuando se pagan, cuando se pactan o cuando se reciben los bienes o

servicios, lo que ocurra primero, de conformidad con la NIF A2 “Postulados Basicos”; y

c) Enambos casos, deben expresarse en moneda nacional y a valor nominal.

2. El Responsable de Finanzas debera elaborar y avalar, con cortes mensuales, las conciliaciones

bancarias basandose en el estado de cuenta del banco y registro de auxiliares de Bancos.

3. Las pdlizas de cheque que se elaboren deberan reunir los siguientes requisitos: copia al carbén o
fotostatica del cheque expedido, con el fin de verificar la utilizacion de firmas mancomunadas, fecha,
nombre y firma, y en su caso, de la persona fisica 0 moral que recibe el cheque, asi como sus afectaciones

contables y el concepto del gasto lo mas explicito posible.

CAPITULO I
DE LAS CUENTAS BANCARIAS

Articulo 15. Cuentas bancarias

1. Las cuentas bancarias deberan cumplir con los requisitos siguientes:

a) Ser de la titularidad de la Asociacion Civil constituida por la Organizacion Ciudadana y contar con

la autorizacion del Representante o del Responsable de Finanzas;

b) Las disposiciones de recursos deberan realizarse a través de firmas mancomunadas, y

pagina 10



IEE Instituto Estatal Electoral de Baja California

Instituto Estatal Electoral Consejo General Electoral
Baja Cdlifornia

¢) Una de las dos firmas mancomunadas deberd contar con la autorizacién o visto bueno del

Responsable de Finanzas, cuando éste no vaya a firmarlas.

2. Estas cuentas bancarias se identificaran en los registros contables como CBOC-(nombre de la

Organizacion Ciudadana)-(namero de cuenta bancaria).

3. Depositar Unicamente en la cuenta bancaria aperturada sus aportaciones y realizar todos los egresos de

los actos tendentes a la obtencion del registro con dicha cuenta.

4. Conciliar mensualmente los registros contables contra los movimientos registrados en los estados de

cuenta bancarios.

5. Las partidas de cuentas bancarias no conciliadas se deberan registrar en un reporte denominado
“conciliacion bancaria”, que debera revelar el mes que se concilia y el nimero de cuenta bancaria, las

partidas se deberan clasificar en:

a) Cargos de la Organizacién Ciudadana no correspondidos por el banco.

b) Cargos del banco no correspondidos por la Organizacién Ciudadana.

c) Abonos de la Organizacién Ciudadana no correspondidos por el banco.

d) Abonos del banco no correspondidos por la Organizacién Ciudadana.

6. Se debera verificar mensualmente que, partiendo del saldo en cuentas contables, mas la suma de los
cargos no correspondidos de la Organizacion Ciudadana y del banco, menos la suma de los saldos de los
abonos no correspondidos por la Organizacién Ciudadana y del banco, se llegue al saldo existente en la

cuenta bancaria.

7. Se deberd integrar un expediente que contenga la documentacion que acredite el origen de las partidas
en conciliacién aclaradas y registradas en meses posteriores, asi como las gestiones realizadas para su

regularizacion.

8. La Unidad Técnica de Fiscalizacion de la Comision de Fiscalizacion del INE, sera el conducto para
superar las limitaciones de los secretos bancarios, fiduciario y fiscal. Lo anterior, de conformidad con lo

establecido por el articulo 41, Base V, apartado B, penultimo parrafo de la Constitucién General.
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CAPITULO Ill
DE LOS ACTIVOS FIJOS

Articulo 16. Control de Inventarios

1. La Organizacion Ciudadana tendran la obligacion de llevar un registro contable de adquisiciones de
bienes muebles e inmuebles, complementandolo con la toma de un inventario fisico, actualizado al Gltimo
mes del periodo para constituirse como partido politico local, el cual debera incluirlo en la presentacién de
su informe. Dicho inventario debera estar clasificado por tipo de cuenta de activo fijo, las cifras que se
reporten deben estar totalizadas y coincidir con los saldos contables correspondientes y ademas debera

contener por lo menos las siguientes especificaciones:

a) Numero de inventario;

b) Documento con el que se acredité la propiedad, puede ser: factura, contrato, escritura publica;

¢) Numero de documento con el que se acredité la propiedad;

d) Cuenta contable en donde se registro;

e) Fecha de adquisicion;

f)  Descripcion del bien;

g) Valor de entrada o Monto Original de la Inversiéon (MOI);

h)  Ubicacion fisica del bien, domicilio completo (calle, nimero exterior e interior, colonia, codigo postal

y municipio);

i)  Numero de meses de uso;

j)  Tasa de depreciacion anual;

k) Valor de la depreciacion;

I)  Valor en libros;

m) Nombre completo y domicilio del resguardante, y

n) Nombre del Responsable de Finanzas.
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2. El Grupo de Trabajo llevara a cabo un inventario fisico selectivo de los bienes muebles de la Organizacion

Ciudadana, conforme al procedimiento siguiente:

a) El Organo Técnico debera informar por escrito a la Organizacion Ciudadana, cuando menos dos
dias de anticipacién el dia y hora en que se realizara el inventario fisico, para que ésta designe al

personal que lo apoyaréa en el levantamiento correspondiente;

b) Con base en el inventario fisico valuado que presentd la Organizacion Ciudadana se seleccionaran

los bienes sujetos de verificacion;

¢) Eneldiay lahora sefialada, junto con la persona que se designe, se iniciara el recorrido por las

instalaciones para localizar los bienes;

d) Al terminar el recorrido se levantard un acta en la que se hara constar su realizacién y, en el

supuesto, de que existieran inconsistencias se haran constar en la misma, y

e) Las inconsistencias se notificaran a la Organizacion Ciudadana mediante el oficio de errores u

omisiones.

3. Los bienes muebles e inmuebles que se adquieran o reciban en propiedad deberan contabilizarse como
activo fijo. Deberan considerarse como activos fijos todos aquellos bienes cuyo costo sea superior a la
cantidad equivalente a cien veces la UMA. En el caso de bienes muebles o inmuebles recibidos para su
uso o goce temporal, documentados a través de contratos de comodato, su registro se hara en cuentas de
orden, a los valores que correspondan, de acuerdo al sistema de valuacién establecido, que deberan ser
incluidos en los informes respectivos, debiendo formularse las notas correspondientes en los informes, con

montos y procedencias.

4. La propiedad de los bienes muebles se acreditara, para efectos de su registro contable, con las facturas
originales o los titulos de propiedad respectivos. Los bienes muebles que estén en posesién, de los cuales
no se cuente con factura disponible, se presumiran propiedad de la Organizacion Ciudadana, salvo prueba
en contrario, y deberan ser registrados contablemente. Los bienes inmuebles que utilicen la Organizacién
Ciudadana y respecto de los cuales no cuenten con el titulo de propiedad respectivo deberan registrarse
en cuentas de orden, anexando nota aclaratoria del motivo por el cual no se cuenta con la documentacion

que ampare su propiedad.

5. La Organizacion Ciudadana registrardn contablemente de manera mensual la depreciacion y la

amortizacion por la pérdida del valor de los activos fijos en el rubro de gastos.
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6. La Organizacion Ciudadana debera informar la baja de activos fijos al Organo Técnico, a través de un
escrito en el que sefialaran los motivos por los cuales daran de baja dichos bienes, especificando sus
caracteristicas e identificandolos en el inventario fisico por nimero, ubicacién exacta y resguardo, ademas
de que las bajas de activos so6lo seran procedentes por depreciacion total o por obsolescencia, por lo que
deberan permitir la revision fisica del bien por parte del Organo Técnico.

7. En el caso de siniestros, sera valida la baja con la presentacion de la documentacion de la reclamacion

ante la compafiia de seguros o las actas ministeriales correspondientes.

CAPITULO IV
DE LOS INGRESOS

Articulo 17. Modalidades del financiamiento
1. La Organizacion Ciudadana podra financiarse para el desarrollo de sus actividades Unicamente con
recursos de origen privado, tanto en dinero como en especie, siempre y cuando sean de procedencia licita,

a través de las siguientes modalidades:
a) Aportaciones voluntarias y personales que realicen las afiliadas y los afiliados y simpatizantes;
b) Autofinanciamiento; y
¢) Ingresos por rendimientos financieros.

2. Las aportaciones voluntarias y personales que realicen las afiliadas, los afiliados y simpatizantes en
dinero o en especie tendran un limite individual anual del 0.5 por ciento del tope de gastos de campafia

para la eleccién a gobernador inmediata anterior.

SECCION |
REGLAS COMUNES PARA LAS APORTACIONES
EN EFECTIVO Y EN ESPECIE

Articulo 18. Control de los ingresos

1. Todos los ingresos en efectivo o en especie, que reciba la Organizacién Ciudadana por cualquier
modalidad de financiamiento, deberan estar sustentados con la documentacion original soporte idéneo de
acuerdo con el tipo de operacion, ser reconocidos y registrados en su contabilidad, conforme a lo

establecido en las Leyes en la materia y los Lineamientos.
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2. Los registros contables de la Organizacion Ciudadana deberan separar en forma clara los ingresos que

tengan en especie, de aquellos que reciban en efectivo.

3. Los ingresos en efectivo que reciba la Organizacion Ciudadana deberan depositarse, dentro de los tres
dias siguientes a su recepcion, en las cuentas bancarias a nombre de éstas, abiertas exclusivamente para

la administracion de los recursos inherentes al periodo para el cual se realiza la aportacion.

4. Las aportaciones en efectivo por montos superiores al equivalente a noventa veces la UMA, realizado
por una sola persona dentro del mismo mes de calendario, invariablemente debera ser a través de cheque
o transferencia electrénica interbancaria en la que se utilice la CLABE, de tal suerte que el documento que
compruebe el depdsito permita la identificacién de los datos personales del aportante: nimero de cuenta y
banco de origen, fecha, nombre completo del titular, nimero de cuenta y banco destino de la Organizacién

Ciudadana beneficiaria.

5. Las aportaciones que reciba la Organizacion Ciudadana en especie deberan de documentarse en
contratos escritos que cumplan con las formalidades que para su existencia y validez exija la ley aplicable

de acuerdo con su naturaleza, mismos que ademas deberan contender, cuando menos lo siguiente:
a) Datos de identificacién del aportante y del bien aportado;
b) Costo de mercado o estimado del mismo bien o servicio;
¢) Fechay lugar de entrega;
d) Caracter con el que se realiza la aportacién respectiva segun su naturaleza, y
e) Con independencia de cualquier otra clausula que se requiera en términos de otras legislaciones.

6. Los ingresos derivados de actividades de autofinanciamiento ademas de la ficha de depdsito deberan
ser documentados con un control de eventos de autofinanciamiento el cual se presentara junto con los
informes correspondientes al mes que se reporte y que deberd cumplir con los requisitos sefialados en el

articulo 29 de los Lineamientos.

Articulo 19. De los recibos de aportaciones y sus controles

1. El Responsable de Finanzas deberéa autorizar la impresion de los recibos foliados que se expediran para
amparar las aportaciones recibidas por las afiliadas y los afiliados y simpatizantes, para aportaciones en
efectivo y en especie. Los recibos se imprimirdn en original y dos copias, deberan expedirse en forma
consecutiva. El original debera entregarse al aportante, una copia que debera anexarse al control de folios
y otra debera ser remitida al Responsable de Finanzas de la Organizacion Ciudadana, quien debera

anexarla a la péliza de ingresos correspondiente.
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2. Los recibos deberan ser impresos en los formatos OC.1 “RA-AS-EF” Recibo de aportaciones de afiliadas,
afiliados y simpatizantes en efectivo” y OC.3 “RA-AS-ES” Recibo de aportaciones de afiliadas, afiliados y
simpatizantes en especie”, estar acompafiados de la copia legible de la credencial de elector y contener

cuando menos los siguientes requisitos:

a) Numero de folio;

b) Lugary fecha de expedicion;

¢) Monto de la aportacién;

d) Denominacion de la Organizacion Ciudadana;

e) Cantidad con nimero y letra;

f)  Nombre, domicilio y teléfono del aportante;

g) Clave de elector y RFC;

h) Nombre y firma de recibido;

i)  Condicién de afiliados o simpatizantes, y

i)  Firma del aportante.

3. En el caso de las aportaciones en especie, ademas de cumplirse con lo establecido en el numeral 1 de
este articulo, debera expresarse, en el cuerpo del recibo y en el control de folios, la informacién relativa al
bien aportado y el criterio de valuacion que se haya utilizado, anexando copia del documento que desarrolle

tal criterio.

4. La Organizacion Ciudadana debera llevar un control de folios de aportaciones en efectivo en el formato
OC.2 “CF-RA-AS-EF” Control de folios de recibos de aportaciones de afiliadas, afiliados y simpatizantes
en efectivo” y un control de folios de aportaciones en especie en el formato OC.4 “CF-RA-AS-ES” Control
de folios de recibos de aportaciones de afiliadas, afiliados y simpatizantes en especie”. Dichos controles
permitiran verificar la totalidad de las aportaciones realizadas por las afiliadas y los afiliados y simpatizantes

y deberan remitirse en medios impresos y magnéticos junto con los informes correspondientes.
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Articulo 20. Colectas publicas

1. La Organizacién Ciudadana no podra recibir aportaciones de personas no identificadas, de manera
anonima, ni mediante colectas realizadas en mitines o en la via publica, por lo que no podran recibir
aportaciones mediante cheque de caja o por cualquier otro medio que no haga posible la identificacién de
la o el aportante.

Articulo 21. Prohibicién de adquirir préstamos personales
1. La Organizacion Ciudadana no podra obtener financiamiento por concepto de préstamos personales en

efectivo, cheque, transferencias bancarias o instrumentos similares de personas fisicas o morales.

2. Se entiende por préstamos personales a las operaciones que realice la Organizacion Ciudadana con
terceros y que son distintas a la adquisicion de bienes o servicios con proveedores o prestadores de

servicios, cuyos créditos pueden estar pactados en contratos o documentos mercantiles.

3. No se deberan suscribir contratos de mutuo para la obtencién de financiamiento de personas fisicas y

morales.

Articulo 22. Entes impedidos para realizar aportaciones
1. La Organizacion Ciudadana debera rechazar aportaciones o donativos, en dinero o en especie, por si 0
por interpésita persona y bajo ninguna circunstancia de los siguientes:

a) Los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial de la Federacion y de las entidades, asi como de los

ayuntamientos;

b) Las dependencias, entidades u organismos de la Administracion Publica Federal, estatal o

municipal, centralizada o paraestatal;
c) Los organismos auténomos federales y estatales;
d) Los partidos politicos, personas fisicas o morales extranjeras;
e) Las organizaciones gremiales, sindicatos y corporativos;
f)  Los organismos internacionales de cualquier naturaleza;
g) Las ministras o ministros de culto, asociaciones, iglesias y agrupaciones de cualquier religion;
h) Las personas que vivan o trabajen en el extranjero, y

i)  Las personas morales.
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SECCION I
DE LAS APORTACIONES EN EFECTIVO Y EN ESPECIE

Articulo 23. De las aportaciones en efectivo
1. Las aportaciones en efectivo que realicen las afiliadas y los afiliados y simpatizantes deberan ser de
forma individual y depositarse en la cuenta bancaria aperturada exclusivamente para la administracién de

estos recursos.

2. En ninguin caso se podran realizar aportaciones de las afiliadas y los afiliados y simpatizantes a través

de descuentos via némina a trabajadores.

3. En caso de que el Organo Técnico, advierta aportaciones relevantes o inusuales, superiores a los
doscientos cuarenta mil pesos, ésta solicitard realizar la circularizacion pertinente con las autoridades
correspondientes. En caso de que el monto de aportacion no corresponda con la capacidad econémica del

donante, para fines electorales, se analizara como posible aportaciéon de un ente prohibido.

Articulo 24. De las aportaciones en especie

1. Se consideran aportaciones en especie que realicen las afiliadas y los afiliados y simpatizantes:
a) Las donaciones de bienes muebles e inmuebles;
b) El uso de los bienes muebles o inmuebles otorgados en comodato;

¢) Los servicios prestados a la Organizacién Ciudadana a titulo gratuito, con excepcion de lo que

establece el articulo 27 de estos Lineamientos, y

d) Los servicios prestados a la Organizacion Ciudadana que sean determinados por el Organo

Técnico por debajo del valor de mercado.

2. El Organo Técnico podra allegarse de los elementos necesarios para determinar el valor de mercado de

las aportaciones en especie.

Articulo 25. Valor de marcado de aportaciones de bienes muebles e inmuebles
1. Elfinanciamiento privado en especie por aportaciones de bienes muebles e inmuebles debera registrarse

contablemente conforme a su valor de mercado, determinado de la siguiente forma:

a) Se considerara el valor consignado en el original o copia de la factura del bien aportado, si su

tiempo de uso es menor a un afio, y
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b) Sino se cuenta con la factura del bien aportado o se cuenta con la misma y el tiempo de uso es
mayor a un afo, el valor de dicho bien se determinara mediante el costo promedio de por lo menos
dos cotizaciones de diferentes proveedores 0, en su caso, por un avallo realizado por perito

valuador. En ambos casos deberan de existir las constancias correspondientes.

Articulo 26. Bienes muebles e inmuebles en comodato

1. La Organizacién Ciudadana podra tener el uso o goce temporal de bienes muebles e inmuebles para lo
cual invariablemente deberan respaldarse mediante la celebracion de contratos de comodato, el cual,
ademas de lo que establezca la ley civil local, debera contener la clave de elector de la persona que otorga

el bien en comodato, y especificar la situaciéon que guarda dicho bien.

2. Para determinar el valor de registro como aportaciones de uso de los bienes inmuebles otorgados en
comodato, se tomara como base el costo de alquiler promedio mensual de dos cotizaciones solicitadas por
la propia Organizacion Ciudadana, cuyas caracteristicas sean similares con las del bien, como son la
ubicacion, dimensiones, uso de suelo, etc., dicho costo se multiplicara por el nimero de meses que en el

afo se utilizo.

3. Para los bienes muebles se utilizara el valor de mercado, multiplicando por el porcentaje de depreciacion
que para cada tipo de bien se establece en la Ley del Impuesto Sobre la Renta dividido entre doce por el

numero de meses utilizado durante el proceso de constitucion como partido politico local.

4. En caso de que el Organo Técnico tenga duda del valor del registro contable de las aportaciones de
bienes muebles e inmuebles en comodato, podré solicitar la aclaracién correspondiente y la documentacion

comprobatoria del caso, asi como realizar las diligencias que considere para su verificacion.

Articulo 27. Valor de mercado de las donaciones de servicios
1. Para determinar el valor de registro como aportaciones de los servicios profesionales prestados a titulo
gratuito a la Organizacién Ciudadana, se tomara el valor promedio de cuando menos dos cotizaciones

solicitadas por la propia Organizacién Ciudadana.

2. No se computardn como donaciones en especie los servicios personales otorgados gratuita y
desinteresadamente a la Organizacion Ciudadana por personas fisicas que no tengan actividades

mercantiles ni se trate de servicios profesionales.

SECCION llI
DEL AUTOFINANCIAMIENTO
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Articulo 28. Del autofinanciamiento

1. El autofinanciamiento de la Organizacién Ciudadana estara constituido por los ingresos que obtengan
de sus actividades promocionales, tales como conferencias, espectaculos, rifas, sorteos, eventos
culturales, ventas editoriales y de bienes y propaganda utilitaria, asi como cualquier otra similar que realicen

para allegarse de fondos, las que estaran sujetas a las leyes correspondientes a su naturaleza.

2. En el caso de los espectaculos, eventos culturales y conferencias, notificaran al Organo Técnico sobre
su celebracion, con al menos 10 dias héabiles de anticipacion. En estos casos, el Organo Técnico podra
designar a su personal para que asista y lleve a cabo la verificacion correspondiente. La autoridad

confirmard por escrito la asistencia y el propdsito de la verificacion.

3. Entodo caso, la Organizacion Ciudadana entregara al Organo Técnico elementos de conviccién respecto

de la veracidad de los espectaculos o evento cultural referido.
4. Resultan aplicables a las rifas y sorteos, las reglas siguientes:

a) La Organizacion Ciudadana integrara un expediente en original o, en su caso, en copia certificada
expedida por la Secretaria de Gobernacién, de todos y cada uno de los documentos que deriven
desde la tramitacion del permiso hasta la entrega de los premios correspondientes con el respectivo

finiquito.

b) Sia peticién de alguno de los ganadores, uno de los premios se cambiara por dinero en efectivo,
por una cantidad equivalente al valor del bien obtenido, se incluird en el expediente el original o
copia certificada del acta circunstanciada, expedida por la inspectora o el inspector de la Secretaria
de Gobernacién asignado al sorteo, en la cual conste tal peticién; para el presente caso, el valor
del bien sera aquél que comercialmente se encuentre en el mercado al momento de la entrega del

premio.

c) Podran entregar premios en efectivo, en cuyo caso el pago debera realizarse mediante cheque de
una cuenta bancaria a nombre de la Organizaciéon Ciudadana, emitido “para abono en cuenta del
beneficiario”, debiendo ser librado precisamente a nombre del ganador del sorteo o rifa; se debera
anexar al expediente copia fotostatica en una sola cara, del cheque y de la identificacion oficial,
por ambos lados, del ganador del premio, asi como la insercién de la fecha, hora de recepcién,
nombre, firma y RFC del ganador del premio o, en caso de que fuera un menor de edad, la

identificacién del padre o tutor.
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Los permisos que obtenga la Organizacién Ciudadana por parte de la Secretaria de Gobernacién
son intransferibles y no podran ser objeto de gravamen, cesién, enajenaciéon o comercializacion
alguna. En los casos en los que la Organizacién Ciudadana permisionaria, obtenga autorizacién
de la Secretaria de Gobernacion para explotar el permiso en unién de un operador mediante algin
tipo de asociacion en participacion, prestacion de servicios o convenio de cualquier naturaleza,
dicho operador no podra ceder los derechos del convenio o contrato a terceros; ademas, debera
acreditar la relacion contractual con dicho operador remitiendo el contrato, pago, y demas
documentos necesarios para tal efecto.

Deberan cubrir con recursos propios los impuestos generados con motivo de la entrega de los
premios, mismos que deberan ser enterados a las autoridades competentes, debiendo conservar

copia de los comprobantes de dichos enteros para reportar el gasto que genero6 la rifa o sorteo.

5. En los informes mensuales y en el formato OC.5 “CE-AUTO” Control de eventos de autofinanciamiento”,

deberan reportarse por separado la totalidad de los ingresos obtenidos y los egresos realizados por cada

evento, con motivo de las actividades de autofinanciamiento, mismos que deberan ser debidamente

registrados de conformidad con lo establecido en el catalogo de cuentas emitido.

Articulo 29. Control de los ingresos por autofinanciamiento

1. Los ingresos por autofinanciamiento estaran respaldados con el soporte documental y estaran

debidamente registrados en la contabilidad de la Organizacién Ciudadana, y cada evento sera reportado

en el formato OC.5 “CE-AUTO” Control de eventos de autofinanciamiento”, el cual debera contener por lo

menos lo siguiente:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

NUmero consecutivo;

Tipo de evento;

Numero y fecha de la autorizacion legal para su celebracion;

Periodo de duracion del evento;

Forma de administracion del evento;

Fuente de ingreso;

Control de folios;
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h) Importe total desglosado de los ingresos brutos obtenidos;
i)  Importe total desglosado de los gastos realizados;

i) Ingreso neto, o en su caso, la pérdida obtenida, y

k) Nombre y firma autografa del Responsable de Finanzas.

2. Este control y las evidencias fotograficas tomadas pasaran a formar parte del sustento documental del
registro del ingreso del evento.

3. Con la finalidad de llevar un control del total de eventos realizados por la Organizacion Ciudadana para
la obtencidn de recursos por autofinanciamiento se debera presentar el detalle de los ingresos conforme al
formato OC.9 “IM-2” Detalle de ingresos por autofinanciamiento”.

SECCION IV
DE LOS RENDIMIENTOS FINANCIEROS

Articulo 30. De los rendimientos financieros

1. Se consideraran ingresos por rendimientos financieros los intereses que obtenga la Organizacion
Ciudadana por las operaciones bancarias o financieras que realicen, los cuales estaran sustentados con
los estados de cuenta que les remitan las instituciones bancarias.

2. Los rendimientos obtenidos a través de esta modalidad deberan destinarse para el cumplimiento de los
objetivos de la Organizacion Ciudadana y quedaran asentados en el formato OC.10 “IM-3” Detalle de

ingresos por rendimientos financieros”.

CAPITULO V
DE LOS EGRESOS

Articulo 31. Documentacién de los egresos

1. Los egresos deberan registrase utilizando un sistema contable que genere estados financieros de
conformidad con las NIF, y estar soportados con la documentacion original expedida a nombre de la
Organizacion Ciudadana. Dicha documentacion debera cumplir con todos los requisitos que exigen las
disposiciones fiscales aplicables, con excepcion de lo sefialado en el parrafo siguiente. La Organizacion
Ciudadana debe sefialar en cada erogacion la justificacién, destino, personas beneficiarias, su condicion y

firma autografa de autorizacién del Responsable de Finanzas.
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2. Los gastos de operacién ordinaria que durante el periodo a reportar efectie cada Organizacion
Ciudadana podran ser comprobados hasta el diez por ciento del gasto total reportado por via de bitacoras

de gastos menores.

Articulo 32. De las bitacoras de gastos menores
1. Las bitadcoras de gastos menores constituyen el instrumento por el cual la Organizaciéon Ciudadana
pueden comprobar gastos que, por circunstancias especiales, no es posible comprobar con documentacion

que cumpla con requisitos fiscales.

2. Las bhitacoras podran ser utilizadas por la Organizacion Ciudadana, en gastos de operacién ordinaria,

exclusivamente en los rubros siguientes:

a) Vidticos y pasajes terrestres, y

b) Peajes.

3. Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera como gastos menores, los pagos realizados
en una o multiples operaciones a favor de un proveedor o prestador de servicios, hasta el equivalente a

noventa veces la UMA.

4. Todo gasto que cuente con comprobante pero que no relna la totalidad de los requisitos fiscales, no

podra reclasificarse a las bitacoras de gastos menores.

Articulo 33. Requisitos de las bitacoras de gastos menores
1. En las bitdcoras a las que se refiere el articulo anterior se debera sefialar con toda precision, por lo

menos, los siguientes conceptos:

a) Fechay lugar en que se efectud la erogacion;

b) Monto;

¢c) Concepto especifico del gasto;

d) Nombre y firma de la persona que realizé el pago;

e) Firma de autorizacion, y

f)  Anexar comprobantes que se recaben de tales gastos, o en su caso, recibos de gastos menores

que incluyan los datos antes mencionados.
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2. Los egresos deberan estar debidamente registrados en la contabilidad en cuentas y/o subcuentas
especificas para ello.

Articulo 34. Requisitos de los pagos

1. Todo pago que efectlen la Organizacién Ciudadana que rebase la cantidad equivalente a noventa veces
la UMA, debera realizarse mediante cheque nominativo expedido a nombre del prestador del bien o
servicio, y debera contener la leyenda “para abono en cuenta del beneficiario”. Las pdlizas de cheques
deberan conservarse anexas a la documentaciéon comprobatoria junto con la copia fotostatica del cheque
que corresponda.

2. En caso de que la Organizacion Ciudadana efectlie mas de un pago a un mismo proveedor o prestador
de servicios en el periodo sujeto a revision, y dichos pagos en su conjunto sumen la cantidad equivalente
sefialada en el parrafo anterior, los pagos deberan ser cubiertos en los términos que establece dicha
disposicion a partir del monto por el cual se exceda el limite referido. A las pdlizas contables debera

anexarse la documentacién comprobatoria junto con la copia fotostatica del cheque que corresponda.

3. Se exceptua de lo dispuesto en el numeral 1, del presente articulo, lo siguiente:

a) Los pagos correspondientes a sueldos y salarios contenidos en néminas, y

b) Los pagos realizados a través de transferencias electrénicas interbancaria en los que se haya
utilizado la CLABE de la cuenta bancaria de la Asociacion Civil constituida por la Organizacion
Ciudadana, debiendo llenar correctamente el rubro denominado “leyenda”, “motivo del pago”,
“referencia” u otro similar que tenga por objeto identificar el origen y destino de los fondos
transferidos. Tales comprobantes deberan incluir, de conformidad con los datos proporcionados
por cada banco, la informacion necesaria para identificar la transferencia, que podré consistir: en
el nimero de cuenta de origen, banco de origen, fecha, nombre completo de su titular y tipo de
cuenta de origen, banco de destino, nombre completo de la persona beneficiaria, y nimero de
cuenta de destino.

4. Los cheques girados a nombre de terceros que carezcan de documentacién comprobatoria seran
considerados como egresos no comprobados.

5. Los pagos realizados mediante cheque girados sin la leyenda “para abono en cuenta del beneficiario”,
sefialados en el numeral 1 del presente articulo, podran ser comprobados siempre que el RFC del

beneficiario, aparezca impreso en el estado de cuenta bancario a través del cual realizé el pago.
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6. Cada pago realizado, debera ser plenamente identificado con la o las operaciones que le dieron origen,

los comprobantes respectivos y sus pdélizas de registro contable.

Articulo 35. Relacion de proveedores y prestadores de servicios

1. La Organizacién Ciudadana debera elaborar una relacion de proveedores y prestadores de servicios con
los cuales realicen operacién durante el mes que se reporta que superaron la cantidad de quinientas veces
la UMA, la cual debera presentar al Organo Técnico en forma impresa y en medio magnético, anexa a sus
informes.

2. La relacion de proveedores y prestadores de servicios debera contener al menos lo siguiente:
a) Nombre fiscal y comercial asentado en las facturas que expida;
b) RFC;
c) Domicilio fiscal completo;
d) Numero, fecha e importe de la factura expedida;
e) Concepto de los bienes o servicios, y
f)  Numero y fecha del cheque o transferencia electronica del pago e institucién bancaria.

Articulo 36. Expediente de proveedores y prestadores de servicios

1. En caso de que la Organizacion Ciudadana realice operaciones que superen la cantidad de dos mil
veces la UMA, debera conformar y conservar un expediente del proveedor o prestador de servicios; que
estara a disposicion del Organo Técnico, el cual contendra al menos copia del acta constitutiva y de la
Gltima modificacién notarial de la sociedad, asi como de los apoderados legales s6lo en caso de personas
morales; comprobante de domicilio fiscal; alta ante el Servicio de Administracion Tributaria, asi como cédula
de identificacion fiscal.

CAPITULO VI
DE LOS GASTOS ORDINARIOS

Articulo 37. Concepto
1. Deberan reportarse al Organo Técnico, todos los gastos realizados con motivo de las actividades

tendentes a obtener el registro como partido politico local, siendo entre otras, las siguientes:
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La organizacion de asambleas;

Todos los gastos relacionados con la contratacion de empresas o prestadores de servicios para la

captacion de afiliadas y afiliados;

Pago de servicios personales a sus auxiliares, y

Cualquier otro gasto vinculado con los actos necesarios para cumplir con los requisitos para la

obtencién del registro como partido politico local.

SECCION |
DE LOS SERVICIOS PERSONALES

Articulo 38. Requisitos para la comprobacidn de servicios personales

1. Las erogaciones por concepto de gastos en servicios personales deberan estar respaldados con la

documentacion soporte autorizada, como sigue:

a)

b)

c)

d)

En el caso de los servicios personales subordinados y por concepto de honorarios asimilables a
sueldos, la Organizacion Ciudadana debera expedir recibos timbrados que contengan los datos de
identificacion del prestador del servicio, tales como: nombre, RFC, Clave Unica de Registro de
Poblacién (CURP), periodo de pago, monto bruto del pago, retenciones por concepto de Impuesto
sobre la Renta, y, en su caso, numero de afiliacion al Instituto Mexicano del Seguro Social e importe

neto;

Los pagos que realice la Organizacién Ciudadana por concepto de honorarios asimilables a
sueldos recibirédn el mismo tratamiento que las néminas para efecto del pago y comprobacién del

gasto;

En el caso de servicios personales independientes por honorarios, con el recibo que expida el

prestador del servicio en términos de las disposiciones fiscales aplicables;

Los gastos efectuados por la Organizacién Ciudadana por concepto de sueldos y salarios,
honorarios profesionales y honorarios asimilables a sueldos deberan formalizarse con el contrato
correspondiente, en el cual se establezcan claramente las obligaciones y derechos de ambas
partes, el objeto del contrato, vigencia, contraprestacion, forma de pago, penalizaciones y todas

las demas condiciones a las que se hubieren comprometido, y
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e) Los contratos y la documentacién soporte deberan ser presentados junto con los informes
correspondientes.

2. Los pagos de némina se deberan realizar a través de depdsito en cuenta de cheques o débito a favor
del trabajador.

3. Los pagos de anticipo o reembolso para gastos de viaje o viaticos se podran realizar:
a) Através de depositos en la cuenta de débito o cheques a nombre del trabajador.

b) Através de reembolso mediante transferencia bancaria a la cuenta de débito o cheques a nombre
del trabajador.

4. Los gastos de viaje o viaticos no comprobados o no devueltos por el trabajador seran descontados via

noémina y deberan dar aviso durante la presentacion del informe correspondiente.

Articulo 39. Obligaciones en materia fiscal y de seguridad social
1. La Organizacion Ciudadana debera sujetarse a las disposiciones fiscales y de seguridad social que estan
obligados a cumplir, entre otras, las siguientes:

a) Retenery enterar los impuestos que correspondan, de conformidad con lo sefialado en el articulo
68 de la Ley de Partidos, y

b) Cumplir con las contribuciones a los organismos de seguridad social.

SECCION I
DE LOS MATERIALES Y SUMINISTROS

Articulo 40. De los Materiales y Suministros

1. Los gastos de Materiales y Suministros deberan estar respaldados con:

a) Facturas expedidas por los proveedores o prestadores de servicios que retinan los requisitos que
establezcan las leyes fiscales;

b) Contrato en los que se establezcan claramente las obligaciones y derechos de ambas partes, el
objeto del contrato, tiempo, tipo y condiciones del mismo, importe contratado, formas de pago,

penalizaciones y todas las demés condiciones a las que se hubiere comprometido, y

c) Las muestras correspondientes a los bienes y servicios adquiridos.
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2. Los pagos a los proveedores o prestadores de bienes se deberan realizar mediante cheque nominativo
con la leyenda “para abono en cuenta del beneficiario” o a través de transferencia electrénica interbancaria,

a excepcion de los gastos por concepto de alimentacién u otros gastos menores.

SECCION IlI
DE LOS SERVICIOS GENERALES

Articulo 41. De los Gastos de Servicios Generales

1. Los gastos de Servicios Generales deberan estar respaldados con:

a) Facturas expedidas por los proveedores o prestadores de servicios que retinan los requisitos que

establezcan las leyes fiscales;

b) Contrato en los que se establezcan claramente las obligaciones y derechos de ambas partes, el
objeto del contrato, tiempo, tipo y condiciones del mismo, importe contratado, formas de pago,

penalizaciones y todas las demas condiciones a las que se hubiere comprometido, y

¢) Las muestras correspondientes a los bienes y servicios adquiridos.

2. Los pagos se deberan realizar mediante cheque nominativo con la leyenda “para abono en cuenta del
beneficiario” o a través de transferencia electrénica interbancaria, a excepciéon de los gastos por concepto

de transporte terrestre u otros gastos menores.

Articulo 42. Recuperacién y comprobacion de Cuentas por Cobrar

1. Es responsabilidad de la Organizacion Ciudadana que los egresos registrados en los rubros “Gastos por
Comprobar” y “Cuentas por Cobrar” que se generen, como consecuencia de las operaciones realizadas,
queden recuperados o debidamente comprobados con la documentacién correspondiente dentro de los
quince dias naturales posteriores, contados a partir del dia siguiente a aquel en que fueron efectivamente

erogados. No deberan existir saldos a la presentacién del ultimo informe mensual.

2. Larecuperacién o cobros que haga la Organizacién Ciudadana de cuentas por cobrar debera efectuarse
mediante cheque o transferencia electrénica interbancaria de una cuenta bancaria a nombre del deudor,
debiendo conservar copia del cheque o comprobante de la transferencia que permita identificar plenamente

el origen del recurso.

3. La Organizacién Ciudadana podra recibir recuperaciones o cobros en efectivo, cuando cumplan con los

requisitos siguientes:
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a) Los cobros recibidos de un solo adeudo no rebasen el equivalente a cien veces la UMA,;

b) Hayan estado previamente registrados en la contabilidad;

c) Al momento del origen del registro contable, tengan un deudor y un monto ciertos, y

d) Correspondan a remanentes de gastos por comprobar.

Articulo 43. Reconocimiento de pasivos

1. Todas las operaciones o transacciones econdmicas de las Organizaciones Ciudadanas, que generen
una obligacién ineludible con un tercero, deberan registrarse contablemente y estar respaldada con la
documentacién que demuestre la prestacioén del servicio o la adquisicion de los bienes que sefialan los

Lineamientos.

Articulo 44. Tratamiento de los pasivos al cierre del periodo

1. Si al final del periodo existiera un pasivo en la contabilidad de la Organizacién Ciudadana, éste debera
integrarse detalladamente, con mencidén de montos, nhombres, concepto y fechas de contratacion de la
obligacidn, calendario de amortizacion y de vencimiento, asi como en su caso, las garantias otorgadas.
Deberén estar debidamente registrados en la contabilidad, soportados documentalmente y autorizados por
el Responsable de Finanzas. Dicha integracién deberd presentarse en medio magnético y de forma
impresa.

SECCION IV
DE LOS GASTOS DE PROPAGANDA

Articulo 45. Propaganda utilitaria

1. Los gastos de propaganda utilitaria comprenden los articulos promocionales utilitarios que contengan
imagenes, signos, emblemas y expresiones que tengan por objeto difundir las propuestas de la
Organizacion Ciudadana, los cuales sé6lo podran ser elaborados con material textil, estos pueden ser:
banderas, banderines, gorras, camisas, playeras, chalecos, chamarras, sombrillas, paraguas y otros

similares elaborados con material textil.

Articulo 46. De la Propaganda electoral

1. Toda la propaganda electoral impresa debera ser reciclable, fabricada con materiales biodegradables
gue no contengan sustancias toxicas o nocivas para la salud o el medio ambiente. Las Organizaciones
Ciudadanas deberan presentar un plan de reciclaje de la propaganda que utilizaran durante las actividades

tendentes a obtener el registro como partido politico local.
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Articulo 47. Gastos de propaganda

1. Las erogaciones que se efectlen para sufragar gastos de propaganda bajo cualquier modalidad
requeriran la celebracién de un contrato entre quien presta el servicio y la Organizacion Ciudadana, el cual
serd firmado por el Representante de dicha asociacién y quien presta el servicio, y debera llenarse en el
formato OC.6 “DG-PROP” Desglose de gastos de propaganda” y sujetarse a lo siguiente:

a) En el caso de las inserciones en diarios, revistas y otros medios impresos:
. La especificacién de las fechas de cada insercion;
Il. El nombre de la publicacion;

Il. El nimero de pdliza de diario con la que se creé el pasivo correspondiente;

\VA El tamafio de cada insercion, y
V. El valor unitario de cada insercion, asi como el Impuesto al Valor Agregado de cada uno de
ellos.

b) En el caso de los anuncios espectaculares colocados en la via publica:

l. La empresa con la que se contrato la produccion, disefio y manufactura, asi como la renta

del espacio y colocacién de cada anuncio espectacular;
Il. Las fechas en las que permanecieron los anuncios espectaculares en la via publica;

1. La ubicacién de cada anuncio espectacular;

\VA El nimero de pdliza de diario con la que se creé el pasivo correspondiente;
V. Las dimensiones de cada anuncio espectacular, y
VL. El valor unitario de cada anuncio espectacular, asi como el Impuesto al Valor Agregado de

cada uno de ellos.

c) Enelcaso de la propaganda exhibida en salas de cine:

I La empresa con la que se contraté la exhibicion;
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Il. Las fechas en las que se exhibio la propaganda;

M. La ubicacién de las salas de cine en las que se exhibi6 la propaganda;

V. El nUmero de pdliza de diario con la que se creé el pasivo correspondiente;
V. El disefio de cada uno de los spots en medio electrénico, y
VL. El valor unitario de cada tipo de propaganda exhibida, asi como el Impuesto al Valor

Agregado de cada uno de ellos.

d) En el caso de la propaganda contratada en internet:

I La empresa con la que se contrat6 la colocacion;

Il. Las fechas en las que se colocoé la propaganda;

1. Las direcciones electrénicas en las que se colocé la propaganda;

\VA El nimero de pdliza de diario con la que se creé el pasivo correspondiente;
V. El disefio de cada publicacién en medio electrénico; y
VL. El valor unitario de cada tipo de propaganda colocada, asi como el Impuesto al Valor

Agregado de cada uno de ellos.

e) En el caso de propaganda en bardas deberd presentar la relacion que detalle la ubicacion y las
medidas exactas de las bardas utilizadas, especificando los datos de la autorizacion para su fijacion
en inmuebles de propiedad privada o lugares de uso comun, la descripcidn de los costos, el detalle
de los materiales y mano de obra utilizados. Dicha relacion debera conservarse anexa las pélizas
y documentacién soporte correspondiente. El partido debera conservar y presentar fotografias de

la publicidad utilizada en bardas, indicando su ubicacion exacta.

2. La informacion detallada de la publicidad contratada, que consista en escritos, publicaciones, imagenes,
grabaciones, proyecciones y expresiones que producen y difunden por cualquier medio la Organizacion
Ciudadana, que se plasme, entre otros, en diarios, periédicos, revistas, anuncios espectaculares colocados
en la via publica, propaganda exhibida en salas de cine, propaganda contratada en paginas de Internet y
otros medios impresos, deberd ser entregada para efectos de comprobacion en sus informes

correspondientes, en forma impresa y en medios magnéticos.
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3. La Organizacion Ciudadana debera conservar la documentacion, muestras o testigos que respalden los
datos reportados.

SECCION V
DE LOS GASTOS FINANCIEROS

Articulo 48. Definicién de gastos financieros

1. Se entiende por gastos financieros los originados por el uso de servicios de instituciones financieras,
intereses pagados por créditos, comisiones bancarias de cualquier tipo y el diferencial en operaciones de
compra y venta de divisas.

2. Los gastos comprobados por este concepto invariablemente deberan ser soportados con estados de

cuenta de instituciones bancarias y en su caso, por las conciliaciones bancarias respectivas.

CAPITULO VI
DE LOS INFORMES

Articulo 49. Presentacion de los informes

1. La Organizacion Ciudadana debera entregar al Organo Técnico los informes mensuales de ingresos y
egresos que reciban por cualquier modalidad de financiamiento previsto en los presentes Lineamientos,
asi como su empleo y aplicacion.

2. Los informes que presente la Organizacion Ciudadana deberdn estar respaldados por las
correspondientes balanzas de comprobacion y demas documentos contables previstos en estos
Lineamientos. Dichos informes se basaran en todos los instrumentos de la contabilidad que realice la
Organizacion Ciudadana durante el periodo objeto del informe. Los resultados de las balanzas de
comprobacion, el contenido de los auxiliares contables, las conciliaciones bancarias y los demas
documentos contables previstos en los presentes Lineamientos, deberan coincidir con el contenido de los

informes presentados.

3. Una vez presentados los informes al Organo Técnico, solo podran realizar modificaciones a su
contabilidad y a sus informes, o presentar nuevas versiones de estos, cuando exista un requerimiento o

solicitud previa por parte del Organo Técnico.

4. Los informes de ingresos y egresos que presente la Organizacién Ciudadana deberan ser en forma
impresa y en medios magnéticos, conforme a las especificaciones que determine el Organo Técnico, y en

el formato OC.7 “IM” Informe mensual de ingresos y egresos” aprobados en los Lineamientos.
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5. Los informes deberan ser presentados debidamente suscritos por el Responsable de Finanzas de la

Organizacion Ciudadana.

6. Con el propésito de facilitar a la Organizacién Ciudadana, el cumplimiento en tiempo de la presentacién
de los informes, el Organo Técnico efectuara el computo de los plazos, sefialando la fecha de inicio y

terminacion de estos, e informara de ellos por oficio cuando menos diez dias antes del inicio del plazo.

Articulo 50. Plazos y contenido de presentacién

1. Los informes mensuales deberan ser presentados a mas tardar dentro de los primeros diez dias del mes
siguiente al que se reporta, de conformidad con lo establecido en el segundo parrafo, del articulo 12 de la
Ley de Partidos Politicos. Esta obligacion tendré vigencia a partir de la presentacion de la notificacion de

intencién y hasta el mes en el que el Consejo General resuelva sobre la procedencia del registro.

2. Al momento que la Organizacién Ciudadana presente al Organo Técnico el primer informe mensual, se

generard el acta de inicio de revision.

3. En dichos informes seran presentados los ingresos y egresos totales que hayan realizado durante el
periodo objeto del informe. Todos los ingresos y los gastos que se reporten en dichos informes deberan
estar debidamente registrados en la contabilidad de la Organizacion Ciudadana, y soportados con la

documentacién contable comprobatoria que los propios Lineamientos exigen.

4. Los egresos no reportados en los informes por la Organizacion Ciudadana detectadas por el Organo

Técnico en el despliegue de sus funciones seran computados a sus gastos.

5. Los plazos para la entrega del informe de ingresos y egresos, asi como de la documentacion

comprobatoria seran definitivos.

6. La Organizacion Ciudadana, no podra entregar alcances o prérrogas fuera de los plazos legalmente
establecidos; el Organo Técnico estara impedido para valorarlos, salvo que la informacién o documentacion

que se presente represente pruebas supervenientes.

7. La documentacién entregada por la Organizacién Ciudadana no podra ser remplazada o modificada

durante el transcurso de la revision, salvo que mediante oficio lo mandate el Organo Técnico.

Articulo 51. Documentacion que se presenta junto con el informe
1. La Organizacién Ciudadana junto con los informes mensuales (OC.7) deberan anexar en lo que resulte

aplicable la siguiente informacion y documentacion:
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Toda la documentacion comprobatoria de los ingresos y egresos de la Organizacién Ciudadana del

mes que se reporta, incluyendo las polizas correspondientes;

Los estados de cuenta bancarios correspondientes al mes que se informa o bien la impresion via
internet, asi como sus conciliaciones bancarias correspondientes y la documentacién bancaria que
permita verificar el manejo mancomunado, registro de firmas y, en su caso, evidencia de las

cancelaciones realizadas;
El Balance General y el Estado de Resultados del mes que corresponda;

La Balanza de Comprobacion mensual, asi como la totalidad de los auxiliares contables

correspondientes a ultimo nivel;

Los controles de folios de las aportaciones en efectivo (OC.2) y en especie (OC.4) de las afiliadas,

afiliados y simpatizantes;

El detalle de ingresos por autofinanciamiento (OC.9), el control de eventos de autofinanciamiento

(OC.5) y el control de folios de autofinanciamiento (OC.5);

La documentacion requerida por el Organo Técnico, debidamente requisitada;
El inventario fisico a que se refiere el articulo 16 de los presentes Lineamientos;
El detalle de ingresos por rendimientos financieros (OC.10);

El detalle de aportaciones de afiliadas, afiliados y simpatizantes en el formato OC.8 “IM-1” Detalle

de aportaciones de afiliadas, afiliados y simpatizantes”;

El detalle de los gastos realizados por la Organizacién Ciudadana en el formato OC.11 “IM-4"

Detalle de los gastos realizados por la organizacion ciudadana”;
El desglose de gastos de propaganda (OC.6);

Si al final del periodo existiera un pasivo en la contabilidad, éste debera integrarse detalladamente,
con mencién de montos, nombres, concepto y fechas de contratacién de la obligacion, calendario

de amortizacién y de vencimiento y deberan estar autorizados;
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n) Larelacién de proveedores y de prestadores de servicios con los que se celebren operaciones que

superen quinientas veces la UMA, y
0) Los controles de folios de las bitacoras de gastos menores.

Articulo 52. De la revisioén a los informes

1. El Grupo de Trabajo revisara los informes presentados en los términos de este articulo.

2. El Grupo de Trabajo contara con veinte dias habiles, para revisar los informes mensuales presentados

por la Organizacién Ciudadana.

3. Los plazos para la revision de los informes empezaran a computarse, al dia siguiente de la fecha limite

para su presentacion.

4. El Organo Técnico tendra en todo momento la facultad de solicitar al Responsable de Finanzas de la
Organizacion Ciudadana que ponga a su disposicidon la documentacion necesaria para comprobar la

veracidad de lo reportado en sus informes.

5. El Organo Técnico podra determinar la realizacion de verificaciones selectivas de la documentacion
comprobatoria de los ingresos y egresos de la Organizacién Ciudadana, segun corresponda, a partir de
criterios objetivos emanados de las Normas y Procedimientos de Auditoria, asi como en las NIF emitidos
por el Instituto Mexicano de Contadores Publicos y el Consejo Mexicano para la Investigacion y Desarrollo

de Normas de Informacién Financiera, respectivamente.

6. La Organizacion Ciudadana debera enviar la documentacion comprobatoria en original a las oficinas del
Organo Técnico. Si por necesidades administrativas requieren conservar su documentacion original, previa
solicitud por escrito, podran entregar la documentacion comprobatoria en copia simple debidamente

firmada por el Responsable de Finanzas.

7. A la entrega del informe y de la documentaciéon comprobatoria se levantara el acta correspondiente que
firmara el personal del Grupo de Trabajo, asi como de quien entregue por parte de la Organizacion

Ciudadana.

8. Personal del Grupo de Trabajo podra marcar el reverso de los comprobantes presentados como soporte
documental de sus ingresos y egresos, sefialando el mes y afio de revision en el cual se presenté, la fecha

de revision y su firma.
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9. Durante el proceso de revision de los informes, el Organo Técnico podra solicitar por oficio a las
personas, responsables solidarios, o terceras personas relacionadas con las anteriores, que hayan
extendido comprobantes de ingresos o egresos a la Organizacion Ciudadana, para que exhiban en las
oficinas de las propias autoridades, a efecto de llevar a cabo su revisidn, que proporcionen los datos,
documentos o informes que se les requieran para examinar, evaluar, cotejar y comprobar las operaciones
amparadas en dichos comprobantes. De dicha compulsa se informara a la Organizacién Ciudadana para

gue dentro del plazo de cinco dias manifiesten lo que a su derecho corresponda.

Articulo 53. Lugar de revisién

1. Larevision a los informes y a la documentacion comprobatoria de los mismos se practicaré en las oficinas
del Instituto Electoral, por lo que la Organizacion Ciudadana deberd remitir junto con los informes
mensuales, todas las pélizas originales de diario, ingresos y egresos, con su soporte documental. Cuando
asi lo considere el Organo Técnico, la revision se realizara en la oficina de la Organizacién Ciudadana,
quien tendra la obligacion de permitir al Grupo de Trabajo el acceso a sus instalaciones y a todos los
documentos originales que soporten sus ingresos y egresos, asi como a su contabilidad, incluidos sus

estados financieros.

2. El Organo Técnico informaréa por oficio a la Organizacién Ciudadana, los nombres de las personas que
integraran el Grupo de Trabajo que se encargaran de la verificaciobn documental y contable
correspondiente, asi como en el curso de la revisién, de cualquier aumento o disminucion del personal

comisionado que se requiera.

3. El Grupo de Trabajo encargado de la revision podra participar en cualquier etapa de la revision de manera
conjunta o separadamente y deberan de identificarse con el gafete institucional, o en su caso, con la

credencial para votar.

Articulo 54. Visitas de verificaciébn y monitoreos

1. Durante el desarrollo de las actividades tendentes a obtener el registro legal como partido politico local,
el Organo Técnico solicitara a la Secretaria Ejecutiva, para que por conductos de las areas a su cargo se
efectlien recorridos de inspeccion en las demarcaciones territoriales en el estado de Baja California para

registrar fotograficamente la propaganda fijada por la Organizacién Ciudadana en la via publica.

2. Asimismo, se podra comisionar personal del Instituto Electoral para que asista a los eventos o asambleas
convocados por la Organizacion Ciudadana, con el propdsito de verificar la propaganda utilitaria en los
mismo, asi como los gastos asociados en su realizacion; lo anterior, a efecto de confrontar esta informacion

con la que en su momento presente.
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3. Para tal efecto, el personal comisionado que asista debera levantar un acta, en la que se incluira el
respaldo grafico en donde consten la fecha, hora y lugar que se encuentre fijada la propaganda que se

observe 0, en su caso, el evento o asamblea.

CAPITULO VIII
DE LOS ERRORES U OMISIONES

Articulo 55. Errores y omisiones

1. Si durante la revision de los informes el Organo Técnico advierte la existencia de errores u omisiones
técnicas respecto de cada informe presentado, lo notificara trimestralmente mediante oficio a la
Organizacion Ciudadana que hubiere incurrido en ellos, para que en un plazo de siete dias habiles contados
a partir de que surta efectos dicha notificacién, presente las aclaraciones o rectificaciones que estime

pertinentes.

2. En los escritos por los que se responda a las solicitudes de aclaracion del Organo Técnico, la
Organizacion Ciudadana podra exponer lo que a su derecho convenga para aclarar y rectificar lo solicitado,
aportar la informaciéon que se les solicite, ofrecer pruebas que respalden sus afirmaciones y presentar

alegatos.

3. Los escritos de aclaracion y/o rectificacion de la Organizaciéon Ciudadana, debera tener las siguientes
formalidades:

a) Contener la firma autégrafa del Responsable de Finanzas y del Representante de la Organizacién
Ciudadana, y

b) Presentarse en medio impreso y magnético, seflalando de manera pormenorizada la

documentacion que se entrega.

4. Para efectos de la informacién y documentacién que se entregue junto con el escrito de aclaracion, se
deberd elaborar un acta de entrega-recepcion que sera firmada por el personal de la Organizacion

Ciudadana que realiza la entrega y por el Grupo de Trabajo que reciba la documentacion.

5. En caso de ausencia o negativa del personal de la Organizacion Ciudadana, deberan firmar el acta
referida dos testigos designados por el Grupo de Trabajo. La recepcion de la documentacion por parte de
la autoridad no prejuzga sobre sus contenidos para efectos de las observaciones respectivas que dieron

lugar a su entrega.
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6. En los casos que el Organo Técnico detectara alguna irregularidad que hubiere sido notificada en tiempo
y forma a la Organizacion Ciudadana mediante el oficio al que se hace referencia en el numeral 1 del
presente articulo, y dicha irregularidad no fuere subsanada; el Organo Técnico podra retener la

documentacién original correspondiente y entregar, si asi lo solicitan, copias certificadas de la misma.

7. En el ejercicio de sus facultades, el Organo Técnico debera garantizar el derecho de audiencia de la
Organizacion Ciudadana y, en general, de toda persona requerida con motivo de los procesos de
fiscalizacion. Antes de concluir el proceso de revisién la Organizacion Ciudadana tendran derecho a la
confronta de los documentos comprobatorios de sus ingresos y egresos, o de sus estados contables, contra
los obtenidos o elaborados por el Grupo de Trabajo, a fin de aclarar las discrepancias entre unos y otros.

Dicha confronta versaré sobre las observaciones notificadas mediante el oficio correspondiente.

Articulo 56. Clasificacion de las Irregularidades
1. Seran considerados como errores u omisiones de naturaleza técnica, solo cuestiones de forma, entre

otras, las siguientes:

a) Errores en operaciones aritméticas;

b) Equivocaciones en la clasificacion de los registros contables;

c) Errores en el llenado de los reportes, y

d) Comprobacion de gastos emitidos en una fecha que no corresponda al periodo de comprobacion.
2. Seran considerados errores o irregularidades de fondo, entre otros, los siguientes:

a) Aquellos que no acrediten el origen, monto, destino y aplicacién de los ingresos o egresos;

b) La falta de comprobacion de gastos;

¢) Comprobacioén con documentos apdcrifos o duplicados;

d) Aquellos casos donde se detecte dolo, intencionalidad u ocultamiento en los documentos

presentados;

e) Comprobacion de gastos realizados en rubros no contemplados por los Lineamientos, el

Reglamento de Fiscalizacion y demas disposiciones aplicables, y
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Omisiones, actos, hechos o faltas que infrinjan las NIF, las Leyes Fiscales, los Lineamientos y

demas leyes aplicables.

CAPITULO IX
DEL DICTAMEN Y RESOLUCION

Articulo 57. Del Dictamen Consolidado

1. La o el Consejero Presidente, las Consejeras y Consejeros Electorales y la o el titular de la Secretaria

Ejecutiva tendran la facultad, en todo momento, de solicitar al Organo Técnico informacion respecto del

avance en las revisiones de los informes presentados por la Organizacion Ciudadana, y de su cumplimiento

a las disposiciones de estos Lineamientos.

2. Al vencimiento del plazo para la revisién de los informes correspondientes al Gltimo mes de obligacion,

la Comisién dispondra de un plazo de veinte dias habiles para elaborar el dictamen consolidado y el

proyecto de resolucién correspondiente, con base en los informes de auditoria que hayan elaborado

respecto de la verificacion de la totalidad de los informes mensuales de cada Organizaciéon Ciudadana, en

los términos siguientes:

a)

b)

Un Dictamen y, en su caso, proyecto de resolucion respecto de los informes mensuales
presentados por las Organizaciones Ciudadanas a partir del mes que informaron su propésito de

constituir un partido politico y hasta el mes en que presente formalmente la solicitud de registro, y

Un Dictamen y, en su caso, proyecto de resolucion respecto de los informes mensuales
presentados a partir del mes siguiente al que presente formalmente la solicitud de registro y hasta
el mes en que el Consejo General resuelva sobre la procedencia o no del registro legal como

partido politico local.

3. El dictamen consolidado debera contener, por lo menos:

a)

b)

c)

Los procedimientos y formas de revision aplicados;

El resultado y las conclusiones de la revision de los informes presentados por las Organizaciones
Ciudadanas y de la documentacién comprobatoria correspondiente, sefialando las aclaraciones y
rectificaciones que hayan presentado después de haber sido notificada con ese fin y la valoracién

correspondiente;

Los resultados de todas las practicas de auditoria realizadas en relacion con lo reportado en los

informes, y
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d) En su caso, la mencion de los errores o irregularidades encontradas en los informes o generadas

con motivo de su revision.

3. El proyecto de resolucién, que, en su caso, la Comisién presente ante el Consejo General, junto con el
dictamen consolidado, debera incluir las irregularidades no subsanadas, las normas vulneradas y en su
caso, se propondran las sanciones que a su juicio procedan en contra de las Organizaciones Ciudadanas

que hayan incurrido en ellas.

4. En caso de que la Comisién haya detectado, con motivo de la revisién de los informes, hechos que
hagan presumir o pudieran hacer presumir violaciones a disposiciones legales cuyo conocimiento compete
a una autoridad distinta de la electoral, lo incluira en el dictamen consolidado, y en caso de ser aprobado
por el Consejo General, se le facultara a la Secretaria Ejecutiva para que proceda a dar parte a la autoridad
competente.

5. Los resultados de la fiscalizacion de los informes presentados deberdn ser considerados para la
elaboracién del dictamen y proyecto de resolucion sobre la procedencia o negativa del registro de la

Organizacion Ciudadana como partido politico local.

6. La Organizacion Ciudadana podra impugnar el dictamen y resolucién que en su caso se emita por el

Consejo General, en la forma y términos previstos por la Ley de la materia.

CAPITULO X
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 58. De las infracciones
1. Constituyen infracciones de la Organizacién Ciudadana, las siguientes:

a) No informar mensualmente al Organo Técnico los ingresos y egresos que obtengan para el

desarrollo de las actividades tendentes a la obtencion del registro, y

b) El incumplimiento de cualquiera de las disposiciones contenidas en la Ley General, en la Ley
General de Partidos, en el Reglamento de Fiscalizacion, los Lineamientos y demas disposiciones

aplicables.

Articulo 59. De las sanciones

1. Las infracciones sefialadas en el articulo anterior seran sancionadas conforme a lo siguiente:
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a) Amonestacion publica;
b) Con multa de hasta cinco mil veces la UMA segun la gravedad de la falta, y
c) Con la cancelacién del procedimiento tendente a obtener el registro como partido politico local.

Articulo 60. De la individualizacién de la sancién

1. Para la individualizacién de la sancién, se debera determinar la gravedad de las faltas considerando las
circunstancias en que fueron cometidas, asi como las atenuantes y agravantes que mediaron en la
comisién de la falta, a fin de individualizar la sancién y, en su caso, el monto correspondiente, atendiendo
los criterios sefialados en el articulo 458 de la Ley General.

Articulo 61. Del pago de la sancién

1. Las sanciones que fije el Consejo General que no hubieren sido recurridas, o bien que fuesen
confirmadas por el Tribunal Electoral respectivo, deberan ser pagadas en el Departamento de
Administracion del Instituto Electoral, en el plazo que sefiale la resolucién y, en caso de no precisarlo,
dentro de los quince dias siguientes contados a partir de la notificacion de mérito.

2. En el caso de que no se cumpla con el pago de manera voluntaria, el Instituto Electoral podra deducir el
monto de las sanciones del financiamiento publico que reciban mensualmente a partir de la fecha de
registro como partido politico local, conforme lo acuerde el Consejo General, y la Organizacion Ciudadana
que no obtenga el registro como partido politico local, se debera dar vista a las autoridades hacendarias, a

efecto de que procedan a su cobro conforme la legislacion aplicable.

TITULO TERCERO
DE LA PREVENCION, DISOLUCION, LIQUIDACION
Y DESTINO DE LOS BIENES Y REMANENTES

CAPITULO UNICO

Articulo 62. De la prevencién
1. A partir del momento en que la Organizacién Ciudadana presente su solicitud de registro y hasta que el
Consejo General resuelva la procedencia o no del registro legal como partido politico local, tendra las

obligaciones y prohibiciones siguientes:

a) Debera suspender los pagos respecto de las obligaciones contraidas con anterioridad, con
excepcion de aquellas de caracter laboral, fiscal y en las que se haya otorgado garantia y

establezcan penas convencionales;
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b) No podra enajenar, gravar, donar, ceder, cancelar o dar de baja activo alguno, y

¢) No podra expedir cheques o realizar transferencias electrénicas interbancarias de cualquier tipo de

recurso o valor a favor de sus afiliadas, afiliados, simpatizantes o a terceros.

Articulo 63. De las Organizaciones Ciudadanas que logren el registro legal como partido politico local

1. Una vez que a la Organizacién Ciudadana constituidas en Asociaciones Civiles les sea notificada la
procedencia del registro legal como partido politico local y ésta cause efectos constitutivos, dentro de los
cinco dias habiles siguientes, las y los asociados deberan acordar la disolucion de ésta, procediendo a
protocolizar dicho acto ante notario publico y dar de baja el RFC ante el SAT y demas autoridades
correspondientes; dentro de los quince dias habiles siguientes remitiran copia simple al Organo Técnico

del acta protocolizada y de los avisos de baja presentados.

2. Los bienes adquiridos por la Organizacion Ciudadana durante el proceso de constitucion como partido
politico local, asi como los remanentes en efectivo, los disponibles en la cuenta de cheques y los
recuperados de las cuentas por cobrar, pasardn a formar parte del patrimonio del nuevo partido politico
local, una vez que, en términos de la Ley Electoral, cause efectos constitutivos la resoluciéon del Consejo
General, para lo cual, los recursos en dinero se depositaran en una cuenta bancaria de cheques a hombre
del nuevo Instituto Politico y se trasladara la propiedad de los bienes por parte del Representante de la
Organizacion Ciudadana.

3. Dentro de los diez dias habiles siguientes a que se lleve a cabo lo sefialado en el nhumeral anterior, el

partido politico local informara al Organo Técnico:
a) El monto de los recursos depositados;
b) Elndmero de la cuenta bancaria y nombre de la Institucién Financiera;
¢) Uninventario fisico valuado de los bienes que le fueron traslados en propiedad, y
d) Copia del contrato de apertura de la cuenta bancaria y del registro de firmas.

4. La Organizacion Ciudadana deberan presentar en caracter de partido politico local, el informe por el
periodo que comprende desde el mes en que surta efectos la resolucion favorable del Consejo General y

hasta el treinta y uno de diciembre de ese afio.
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5. En la contabilidad del nuevo partido, se deben reportar los saldos finales de la Organizaciéon Ciudadana

que le dio origen; asi mismo, la contabilidad debera estar plenamente conciliada.

Articulo 64. De las Organizaciones Ciudadanas que no logren el registro legal como partido politico local

1. Las Organizaciones Ciudadanas constituidas en Asociaciones Civiles que les sea negado el registro

legal como partido politico local o presenten escrito de desistimiento de su intencién, procederan como

sigue:

a)

b)

d)

Dentro de los cinco dias habiles siguientes al que cause estado la resolucion emitida por el Consejo
General o presenten escrito de desistimiento ante este Instituto Electoral, las y los asociados

deberan acordar la disolucion de la misma y designar a una o un liquidador;

Informar al Organo Técnico, al dia siguiente de su designacion, el nombre de la o el liquidador,
namero telefénico, correo electrénico y domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones;

Su Representante, debera otorgar los mas amplios poderes a la o el liqguidador, para actos de
dominio y representacién de la Asociacion Civil, asi como el registro de firmas de la cuenta

bancaria, y

Su Responsable de Finanzas, debera presentar a la o el liquidador, dentro de los diez dias habiles
siguientes, el Balance General y el Estado de Resultados, asi como la Balanza de Comprobacién
y auxiliares contables acumulados de la Asociacion Civil, con cifras al dia en que le sea notificada
la resolucion de negativa de registro como partido politico local o presenten su escrito de

desistimiento.

2. Una vez que la o el liquidador cuente con la informacién financiera de la Asociacién Civil, procedera

como sigue:

a)

b)

c)

Contara con un plazo de hasta quince dias para validar dicha informacién, para lo cual su
Responsable de Finanzas debera remitir toda la informacién y documentacién que le sea requerida;

Una vez vencido el plazo anterior, la o el liquidador contara con un plazo de cinco dias para elaborar

un informe de los resultados de la revision efectuada;

Dicho informe debera contener, cuando menos, lo siguiente:

l. El saldo disponible de la cuenta de cheques, fondos y fideicomisos;

Il. El total de los recursos en efectivo que se encuentren en caja;
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El total de las cuentas por cobrar, y

El total de cuentas por pagar, diferenciando las laborales, fiscales, sanciones

administrativas, con proveedores y acreedores.

Al dia siguiente de la conclusién del informe referido, la o el liquidador lo notificara al Organo

Técnico.

3. Con base en el informe y bajo la supervision del Organo Técnico, la o el liquidador realizara las acciones

siguientes:

a)

b)

f)

g)

Los recursos que, en su caso, se encuentren en la caja deberan ser depositados en la cuenta de

cheques, a mas tardar al dia siguiente;

Levantar un inventario fisico de los bienes propiedad de la Asociacion Civil;

En un plazo de quince dias recuperar las cuentas que estén pendientes por cobrar;

Publicar el anuncio de liquidacion de la Asociacién Civil;

Proceder al pago de las cuentas por pagar;

En caso de que los recursos en dinero no sean suficientes, para el pago de todas las deudas,

procedera enajenar los bienes de la Asociacion Civil, cuando menos a valor de mercado, y

Sidespués de vender los bienes los recursos fueran insuficientes para el pago de todas las deudas,

se procedera al pago en el orden de prelacién siguiente:

Garantizar los pagos pendientes de los prestadores de servicios personales de la Asociacién
Civil;

Cubrir las obligaciones fiscales;

Pagar las sanciones administrativas de caracter econémico impuestas por el Instituto

Electoral;

Cubrir los compromisos contraidos y debidamente documentados con proveedores y

acreedores hasta el dia en que presenté su solicitud de registro o escrito de desistimiento, y
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V. Si una vez cubiertas las condiciones establecidas en las fracciones anteriores, existieran
bienes muebles y/o recursos remanentes, dentro de los cinco dias siguientes, éstos seran
entregados al Instituto Electoral, para ser trasladados a la Secretaria de Hacienda del
Estado.

4. Al término del plazo establecido en la fraccion V, del inciso g), del numeral 3 de este articulo, la o el
liquidador procedera a dar la baja del RFC ante las autoridades hacendarias y rendir un informe detallado

de todo lo actuado ante el Organo Técnico.

5. Con base en dicho informe y las acciones de supervision desplegadas por el Organo Técnico, éste
elaborara un Informe del proceso de liquidacién, el cual serd puesto a la consideracion de la Comision,

para su posterior presentacion al Consejo General.

TITULO CUARTO
DE LA TRANSPARENCIA

CAPITULO UNICO

Articulo 65. Reglas de publicidad de la informacion
1. La publicidad de la informacion relacionada con los procedimientos de fiscalizacion que establecen los

presentes Lineamientos se sujetara a la siguiente regla:

a) Seran publicados los informes mensuales que presente la Organizacién Ciudadana en el portal de
internet del Instituto Estatal, una vez que el Consejo General apruebe el Dictamen Consolidado

gque ponga a su consideracion la Comisién.

Articulo 66. Plazos de conservacion

1. La autoridad debera actuar con diligencia en la conservaciéon de la informacion y documentacion,
tomando en consideracion la vigencia documental de ésta; la cual se define como el periodo en el que un
documento de archivo mantiene sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad

con las disposiciones juridicas aplicables.

2. La Organizacion Ciudadana conservara la documentacion comprobatoria de sus ingresos y egresos por

un periodo de cinco afios, contados a partir de la fecha en que quede firme el dictamen consolidado.
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3. Los requisitos y plazos de conservacion de los registros contables y la documentacién de soporte de la
Organizacion Ciudadana lleve, expida o reciba en términos de los presentes Lineamientos son

independientes de lo que al efecto establezcan otras disposiciones legales o reglamentarias.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periddico

Oficial del Estado de Baja California.

SEGUNDO. Las Organizaciones Ciudadanas que presentaron su aviso de intencién en constituirse como
partido politico local en el afio 2020 deberan realizar la acreditacion del Responsable de Finanzas sefialado

en el articulo 14, numeral 3 de los Lineamientos durante el mes de enero del afio 2022.

TERCERO. Las Organizaciones Ciudadanas que presentaron su aviso de intencién en constituirse como
partido politico local en el afio 2020 el plazo de presentacién de los informes mensuales a que se hace

referencia en el articulo 50, numeral 1, iniciara a computarse a partir del mes de enero del afio 2022.
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ANEXOS

FORMATO OC.1 “RA-AS-EF” RECIBO DE APORTACIONES DE AFILIADAS, AFILIADOS Y
SIMPATIZANTES EN EFECTIVO.

FORMATO OC.2 “CF-RA-AS-EF” CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE APORTACIONES DE
AFILIADAS, AFILIADOS Y SIMPATIZANTES EN EFECTIVO.

FORMATO OC.3 “RA-AS-ES” RECIBO DE APORTACIONES DE AFILIADAS, AFILIADOS Y
SIMPATIZANTES EN ESPECIE.

FORMATO OC.4 “CF-RA-AS-ES” CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE APORTACIONES DE
AFILIADAS, AFILIADOS Y SIMPATIZANTES EN ESPECIE.

FORMATO OC.5 “CE-AUTO” CONTROL DE EVENTOS DE AUTOFINANCIAMIENTO.

FORMATO OC.6 “DG-PROP” DESGLOSE DE GASTOS DE PROPAGANDA

FORMATO OC.7 “IM” INFORME MENSUAL DE INGRESOS Y EGRESOS.

FORMATO OC.8 “IM-1” DETALLE DE APORTACIONES DE AFILIADAS, AFILIADOS Y SIMPATIZANTES.

FORMATO OC.9 “IM-2" DETALLE DE INGRESOS POR AUTOFINANCIAMIENTO.

FORMATO OC.10 “IM-3" DETALLE DE INGRESOS POR RENDIMIENTOS FINANCIEROS.

FORMATO OC.11 “IM-4” DETALLE DE LOS GASTOS REALIZADOS POR LA ORGANIZACION
CIUDADANA.

ANEXO OC.12 “CATALOGO DE CUENTAS”.

Los Anexos se encuentran disponibles al publico para su consulta o reproduccion a través del
portal de internet de este instituto:

https://www.ieebc.mx/constpartidos/formatos.html
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Instituto Estatal Electoral Consejo General Electoral
Baja Cdlifornia

DICTAMEN 66 DE LA COMISION DEL REGIMEN DE PARTIDOS POLITICOS Y FINANCIAMIENTO
RELATIVO A LOS LINEAMIENTOS DE FISCALIZACION PARA LAS ORGANIZACIONES
CIUDADANAS QUE MANIFIESTEN SU INTERES EN CONSTITUIRSE COMO PARTIDO POLITICO
LOCAL EN EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA.

Aprobado por el Consejo General el 1 de septiembre de 2021

RESOLUTIVO PRIMERO. Se aprueban y emiten los Lineamientos de Fiscalizacion para las
Organizaciones Ciudadanas que manifiesten su interés en constituirse como partido politico local en el
Estado de Baja California y sus Anexos, que se adjuntan al presente dictamen y forman parte integral del

mismo.

RESOLUTIVO SEGUNDO. El Lineamiento en referencia entrard en vigor el dia de su publicacion en el
Periédico Oficial del Estado de Baja California.

RESOLUTIVO TERCERO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral a efecto de que
realice las gestiones necesarias para incluir la competencia de fiscalizacién de las Organizaciones
ciudadanas a esta Comision, asi como las adecuaciones presupuestales para dotar de recursos humanos,

materiales y financieros, en términos del Considerando 1l del presente Dictamen.

RESOLUTIVO CUARTO. ...

RESOLUTIVO QUINTO. ...

El presente Dictamen fue aprobado en sesion del Consejo General del Instituto Estatal Electoral de Baja
California, al primer dia del mes de septiembre de dos mil veintiuno. - C. Graciela Amezola Canseco,
Presidenta de la Comisién del Régimen de Partidos Politicos y Financiamiento. - CC. Jorge Alberto Aranda

Miranda y Lorenza Gabriela Soberanes Eguia, Vocales de la Comisién. - C. Perla Deborah Esquivel

Barrén, Secretario Técnico de la Comision.
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Instituto Estatal Electoral Consejo General Electoral
Baja Cdlifornia

DICTAMEN 4 DE LA COMISION DE REGLAMENTOS Y ASUNTOS JURIDICOS POR EL QUE SE
PROPONE AL CONSEJO GENERAL REFORMAR Y ADICIONAR DIVERSAS DISPOSICIONES DE LOS
LINEAMIENTOS DE FISCALIZACION PARA LAS ORGANIZACIONES CIUDADANAS QUE
MANIFIESTEN SU INTERES EN CONSTITUIRSE COMO PARTIDO POLITICO LOCAL EN EL ESTADO
DE BAJA CALIFORNIA.

Aprobado por el Consejo General el 11 de marzo de 2022

RESOLUTIVO PRIMERO. Se aprueba la reforma a los articulos 3, 5, 6, 7, 8, 9 y 11, asi como la adicién
del articulo 10 BIS, todos de los Lineamientos de fiscalizacion para las Organizaciones Ciudadanas que
manifiesten su interés en constituirse como partidos politicos locales en el Estado de Baja California, en

los términos del considerando VIl del presente Dictamen.
RESOLUTIVO SEGUNDO. ...
RESOLUTIVO TERCERO. ...
RESOLUTIVO CUARTO. ...
RESOLUTIVO QUINTO. ...

ARTICULOS TRANSITORIOS
UNICO. Las reformas y adiciones realizadas a los Lineamientos de Fiscalizaciéon para las Organizaciones
Ciudadanas que manifiesten su interés en constituirse como partidos politicos local en el Estado de Baja
California, entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el Consejo General del Instituto Estatal
Electoral de Baja California.
El presente Dictamen fue aprobado en sesion del Consejo General del Instituto Estatal Electoral de Baja
California, a los once dias del mes de marzo de dos mil veintidés. - C. Javier Bielma Sanchez, Presidente
de la Comision de Reglamentos y Asuntos Juridicos. - C. Olga Viridiana Maciel Sanchez, Vocal de la

Comision. - C. Guadalupe Flores Meza, Vocal de la Comision. - C. Nayar Lopez Silva, Secretario Técnico

de la Comisién.

pagina 49



OC 1. FORMATO “RA-AS-EF” RECIBO DE APORTACIONES DE AFILIADAS, AFILIADOS Y
SIMPATIZANTES EN EFECTIVO

No. de folio (1 ):[XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Lugar (2):[

Fecha (3):[25 de agosto de 2020

Bueno por (4) $[XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

—JJ_J

Organizacién de Ciudadanos (5):

|

Acusa recibo de:

Nombre del aportante (6):[XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Domicilio del aportante (7):[XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Clave de Elector (8): ] REC.(9)f

Teléfono (10) :[XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Porla canfidad de (11) $[XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Importe con letra (]2):[

Aportante (13):

O (]
AFILIADO/A SIMPATIZANTE
Firma del Aportante (14) Nombre y Firma de la Persona

Responsable de Finanzas (15)



INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL
OC 1. FORMATO “RA-AS-EF” RECIBO DE APORTACIONES DE AFIILIADAS, AFILIADOS Y
SIMPATIZANTES EN EFECTIVO

- Deberd presentarse el formato, de acuerdo con lo siguiente:

Claves:
(1) Deberd expresarse el niUmero de recibo expedido.
(2) Deberd expresar el lugar en el cual se expidio el recibo.

(3) Deberd expresarse la fecha en la cual el recibo fue expedido o cancelado (dia, mes y
ano).

(4) Deberd expresarse el monto de la aportacién que ampara.

(5) Deberd expresar la denominacién de la Organizacién de Ciudadanos.

(6) Deberd expresar el nombre de la persona quien realizd la aportacién, iniciando por ape-
llido paterno, materno y nombre(s).

(7) Deberd expresarse el domicilio de la persona quien realizd la aportacién, que deberd
contener la calle, nUmero, colonia, ciudad, entidad federativa y cédigo postal.

(8) Deberd expresar la clave que describe la credencial para votar con fotografia de la per-
sona quien realizé la aportacion.

(9) Deberd expresar el Registro Federal de Contribuyentes de la persona quien realizd la apor-
tacion.

(10)Deberd expresarse el niUmero telefénico de quien realizd la aportacion.
(11)Deberd expresarse el monto en cantidad de la aportacién que amparan.
(12)Deberd expresarse el monto en letra de la aportacién que amparan.

(13)Deberd sefalar el tipo de aportante, si corresponde a una dfiliada, a un dfiliado o a un
simpatizante.

(14)Firma autégrafa de quien realizé la aportacion.

(15)Nombre y firma autdgrafa de la persona responsable de finanzas.



OC 2. FORMATO “CF-RA-AS-EF’ CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE APORTACIONES DE

AFILIADAS, AFILIADOS Y SIMPATIZANTES EN EFECTIVO

Organizacién de Ciudadanos (1):

[

Total de recibos:

Total de recibos impresos (2):[

Del folio (3):[ ] al folio[ ]
NUmero Tipo de Nombre del
de Folio (4) Fecha (5] Aportante (6) Aportante (7) Monto (8]
B XOOXXXAIHXHKHKKXIXIXXXXXX
B XHXXXXXXIXKKXKXXXXXXX
B XXXXXXXIXXKXRXXXXXXX
B XOOXXXAIHXHKHKKXIXIXXXXXX
B XXXXXXXIXXHKXKXXXXXXX
B XOOXXXIXKHKKXXXXXXX
IMPORTE TOTAL 3 XHOXXXXXXKXKXXKXX

Recibos expedidos en mes(es) anterior(es) (9):[xxxxxxxxxxxxxx

Recibos cancelados en mes(es) anterior(es) (10):[xxxxxxxxxxxxxxx

Recibos expedidos en el mes (1 ]):[xxxxxxxxxxxxxxxxxx

Recibos cancelados en el mes (12):[xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

Recibos pendientes (13) :[xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

) O J J

Nombre y Firma de la Persona
Responsable de Finanzas (14)




INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL
OC 2. FORMATO “CF-RA-AS-EF” CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE APORTACIONES DE
AFILIADAS, AFILIADOS Y SIMPATIZANTES EN EFECTIVO

- Deberd presentarse el formato, de acuerdo con lo siguiente:

Claves:
(1) Deberd expresarse la denominacion de la Organizacion de Ciudadanos que recibio
las aportaciones.
(2) Total, de recibos impresos.
(3) NUmero inicial y nUmero final de los folios impresos.

(4) Deberdn listarse, uno por uno, los nUmeros consecutivos de folio (incluidos los cance-
lados y los pendientes de utilizarse, en este Ultimo deberd senalarse del folio inicial al
folio final).

(5) Deberd expresarse la fecha en la cual se recibid la aportacion.

(6) Deberd expresarse si la aportaciéon la realizd una afiliada, un afiliado o un simpati-
zante.

(7) Deberd expresarse el nombre (apellido paterno, materno y nombre(s) de la persona
que realizd la aportacién. En el caso de los recibos cancelados, deberd expresarse la
palabra “CANCELADQO"; en el caso de los recibos pendientes de utilizar, deberd ex-
presarse la palabra “"PENDIENTE”. (En el caso de que el espacio para el detalle de la
informacion sea insuficiente, podrdn llenarse las hojas necesarias).

(8) En el caso de los recibos expedidos, deberd expresarse el monto de la aportacion
que amparan. En el caso de los recibos cancelados y los pendientes de utilizar, de-
berd ponerse una linea transversal (/) en el recuadro correspondiente.

(9) Total, de recibos expedidos en meses anteriores.

(10)Total, de recibos cancelados en meses anteriores.

(11)Total, de recibos expedidos durante el mes que se reporta.
(12)Total, de recibos cancelados durante el mes que se reporta.
(13)Total, de recibos pendientes de utilizar.

(14)Nombre vy firma autdgrafa de la persona responsable de finanzas.



OC 3. FORMATO “RA-AS-ES” RECIBO DE APORTACIONES DE AFILIADAS, AFILIADOS Y
SIMPATIZANTES EN ESPECIE

No. de folio (1):[xxxxxxxxxxxxx

Lugar (2):[

Fecha (3):[

Bueno por (4) $[xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

Organizacién de Ciudadanos (5):

|

Acusa Recibo de:

Nombre del aportante (6):[xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

Domicilio del aportante (7):[xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

Clave de Elector (8) | RFE.C.(9)

Teléfono (10) :[xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

Por la cantidad de (11) $[xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

Importe con letra (]2):[

Bien aportado (13):[

Criterio de valuacién utilizado (14):[

Aportante (15):

| O
AFILIADO/A SIMPATIZANTE
Firma del Aportante (16) Nombre y Firma de la Persona

Responsable de Finanzas (17)



INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL
OC 3. FORMATO “RA-AS-ES” RECIBO DE APORTACIONES DE AFILIADAS, AFILIADOS Y
SIMPATIZANTES EN ESPECIE

- Deberda presentarse el formato, de acuerdo con lo siguiente:
Claves:

(1) Deberd expresarse el niUmero de recibo expedido.

(2) Deberd expresar el lugar en el cual se expidié el recibo.

(3) Deberd expresarse la fecha en la cual el recibo fue expedido o cancelado (dia, mes
y ano).

(4) Deberd expresarse el monto de la aportaciéon que ampara.

(5) Deberd expresar la denominacion de la Organizacion de Ciudadanos.

(6) Deberd expresar el nombre de la persona quien realizé la aportacién, iniciando por
apellido paterno, materno y nombre (s).

(7) Deberdn expresarse el domicilio de la persona quien realizd la aportacion, que de-
berd contener la calle, nUmero, colonia, ciudad, enfidad federativa y cédigo postal.

(8) Deberd expresar la clave que describe la credencial para votar con fotografia de la
persona quien realizé la aportacion.

(9) Deberd expresar el Registro Federal de Contribuyentes de la persona quien realizé la
aportacion.

(10)Deberd expresarse el niUmero telefénico de quien realizd la aportacion.

(11)Deberd expresarse el monto en cantidad de la aportaciéon que ampara.

(12)Deberd expresarse el monto en letra de la aportacién que ampara.

(13)Deberd describirse de forma detallada el bien o bienes aportados.

(14)Deberd detallar el criterio de valuacion que utilizdé para valuar los bienes aportados.

(15)Deberd senalar el tipo de aportante, si corresponde a una dfiliada, a un afiliado o a
un simpatizante.

(16)Firma autdégrafa de quien realizd la aportacion.

(17)Nombre y firma autdgrafa de la persona responsable de finanzas.



\

OC 4. FORMATO “CF-RA-AS-ES” CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE APORTACIONES DE
AFILIADAS, AFILIADOS Y SIMPATIZANTES EN ESPECIE

Organizacién de Ciudadanos (1):

\

Total de recibos:

Total de recibos impresos (2):[

Del folio (3):[ ]ol folio[ ]
Tipo de . Criterio de
N(?' de Fecha (5) | Aportante Nombre del Monto (8) Bien aportado Valuacién
Folio (4) (6) Aportante (7) (2) (10)

P XOKKKHKXXKIXIXXXXXXXK

$ XHKXXHKXXHKXXHKAKXXHKAKXXKX

P XOKKKHKXXKIXIXXXXXXXK

P XOKKKHKXXKIXIXXXXXXXK

$ XHKXXHKXXHKXXHKAKXXHKAKXXKX

P XOKKXKHKXXKIXIXXXXXXXK

IMPORTE
TOTAL

$ 0.9,0,0.9,0,0.9.0,0.9,0,0.9,0.0.9.9.04

Recibos expedidos en mes(es) anterior(es) (1 l):[xxxxxxxxxxxxxxxxxxx

Recibos cancelados en mes(es) anterior(es) (12):[xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

Recibos expedidos en el mes (1 3):[xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

Recibos cancelados en el mes (14):[xxxxxxxxxxxxxxxx

Recibos pendientes (15) :[xxxxxxxxxxxxxxxxx

— —J J )

Nombre y Firma de la Persona
Responsable de Finanzas (16)




INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL

OC 4. FORMATO “CF-RA-AS-ES” CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE APORTACIONES DE

Claves:

(1)

()
3)
(4)

(5)
(6)
(7)

(8)

9)

(10)
(11)
(12)
(13)
(14)
(15)

(16)

AFILIADAS, AFILIADOS Y SIMPATIZANTES EN ESPECIE

Deberd presentarse el formato, de acuerdo con lo siguiente:

Deberd expresar la denominacion de la Organizacién de Ciudadanos que recibid las
aportaciones.

Total, de recibos impresos.
NUmero inicial y nimero final de los folios impresos.

Deberdn listarse, uno por uno, los nimeros consecutivos de folio (incluidos los cancelados
y los pendientes de utilizarse, en este Ultimo deberd senalarse del folio inicial al folio final).

Deberd expresarse la fecha en la cual fue recibida la aportacién.
Deberd expresarse si la aportacién la realizd una afiliada, un afiliado o un simpatizante.

Deberd expresarse el nombre (apellido paterno, materno y nombres(s) de la persona que
realizé la aportacion. En el caso de los recibos cancelados, deberd expresarse la palabra
“CANCELADO"; en el caso de los recibos pendientes de utilizar, deberd expresarse la pa-
labra “"PENDIENTE". (en caso de que el espacio para el detalle de la informacidén sea in-
suficiente, podrdn llenarse las hojas necesarias).

En el caso de los recibos expedidos, deberd expresarse el monto de la aportacion que
amparan, de conformidad con los criterios de valuacion utilizados. En el caso de los reci-
bos cancelados y los pendientes de utilizar, deberd ponerse una linea transversal (/) en el
recuadro correspondiente.

Deberd expresar una descripcion detallada del bien aportado.
Expresar el criterio de valuacion.

Total, de recibos expedidos en meses anteriores.

Total, de recibos cancelados en meses anteriores.

Total, de recibos expedidos durante el mes que se reporta.
Total, de recibos cancelados durante el mes que se reporta.
Total, de recibos pendientes de utilizar.

Nombre y firma autdgrafa de la persona responsable de finanzas.



OC 5. FORMATO “CE-AUTO” CONTROL DE FOLIOS DE AUTOFINANCIAMIENTO

Organizacién de Ciudadanos (1):

[

Formato de control no. (2) :[

Tipo de evento (3):[

No. de autorizacién legal (4)

Fecha de ou’rorizqcién:[

Fecha de inicio del even’ro:[

Fecha de conclusion del even’ro:[

Ejecucion (5):

O O
ADMINISTRACION CONTRATO

Contratado con (6):[

Ingresos (7):

| O O
BOLETOS RECIBOS OTROS

En caso de otros indicor:[

Control de folios (8):

Total de::] impresos del no.:| |o| no.:| |

Utilizados en mes(es) on’rerior(es):[XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Cancelados en mes(es) on’rerior(es):[XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Utilizados en el mes a reportar: del no.:[XXXXXX]oI no.:[XXXXXXXXXXXX

Cancelados en el mes a repor’ror:[XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Pendientes de utilizar: del no.:'XXXXXXloI no.:[XXXXXXXXXX

Ingreso bruto obtenido (9): $[XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Desglose{

Gastos efectuados (10): $[XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Relocién:[

Ingreso neto/pérdida obtenida (11): $[XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

—J —J - J J J JY—"J

Nombre y Firma de la Persona
Responsable de Finanzas (12)

(9) Adjuntar desglose de los ingresos brutos
(10) Adjuntar relacién por comprobante de los gastos



Claves:
(1)
(2)
(3)
(4)

(5)

(6)
()

(8)

9)

(10)

(11)

(12)

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL
OC 5. FORMATO “CE-AUTO"” CONTROL DE EVENTOS DE AUTOFINANCIAMIENTO

Deberd presentarse un formato de control por cada evento, de acuerdo con lo si-
guiente:

Deberd expresarse la denominacion de la Organizacion de Ciudadanos.
NUmero consecutivo del evento.
Tipo de evento (conferencia, espectdaculo, rifas, sorteos, etc.).

Deberd anotar el nUmero de la autorizacién legal para su celebracion, fecha de ésta y
fecha de inicio y conclusién del evento a realizar.

Deberd anotar si lo administra la Organizacién de Ciudadanos o se contrata la celebra-
cion del evento.

Deberd expresarse el nombre del prestador del servicio, en su caso.

Deberd senalar la forma en que se obtendrd el ingreso (venta de boletos, expedicion de
recibos o cualquier otra modalidad).

Deberd anotar el total de recibos, boletos impresos u otros, utilizados, cancelados o pen-
dientes de utilizar, presentando en su caso relaciones anexas. (De ser necesario anexar
relaciones detalladas. Cuando no sea consecutiva la numeracion desglosar uno por uno
los boletos o recibos utilizados, cancelados y pendientes de ufilizar).

Deberd anotar el resultado de la venta de boletos, expedicidon de boletos u otros:
debe desglosarse el fotal obtenido. (Adjuntar desglose de los ingresos brutos).

Deberd anotar el total erogado en la celebracion del evento y relacionar los mismos.
(Adjuntar relacién por comprobante de los gastos).

Deberd anotar el resultado de deducir al ingreso bruto el total de gastos erogados en el
evento.

Nombre y firma autdgrafa de la persona responsable de finanzas.



OC 6. FORMATO “DG-PROP” DETALLE DE GASTOS DE PROPAGANDA

(" DETALLE DE LOS GASTOS REALIZADOS POR LA ORGANIZACION DE CIUDADANOS (1):

\_ DURANTE EL MES DE (2):

I.  DETALLE DE LOS GASTOS DE PROPAGANDA

CONCEPTO MONTO ($)

Mantas (3) FXXXXXXXXXXXXX
Propaganda en bardas (3) PXXXXXXXXXXXXX
Volantes (3) FXXXXXXXXXXXXX
Pancartas (3) PXXXXXXXXXXXXX
Equipo de sonido (3) PXXXXXXXXXXXXX
Renta de locales para eventos politicos (3) PXXXXXXXXXXXXX
Propaganda utilitaria (3) PXXXXXXXXXXXXX
Oftros (3) (*) FXXXXXXXXXXXXX
Panordmicos/Espectaculares (3) PXXXXXXXXXXXXX
TOTAL (4) FXXXXXXXXXXXXX

/ RESPONSABLE DE LA INFORMACION
NOMBRE (5):

FECHA (6):

FIRMA (7):

.

/

(3) Anexar relacién de contratos celebrados.
(*) Anexar detalle por cada concepto que lo integra.



INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL
OC 6. FORMATO “DG-PROP” DESGLOSE DE GASTOS DE PROPAGANDA

- Deberd presentarse el formato, de acuerdo con lo siguiente:

Claves:

APARTADO I. Detalle de los montos obtenidos.

(1) NOMBRE

(2) MES

(3) MONTO

(4) TOTAL

APARTADO II. Responsable de la informacién.

(5) NOMBRE

(6) FECHA

(7) FIRMA

Nombre de la Organizacién de Ciudadanos.

Mes al que corresponde el informe que se re-
porta.

Importe total erogado por cada uno de los
gastos de propaganda.

Sumas totales, de los montos de gastos de
propaganda erogados por la Organizacion
de Ciudadanos en el periodo que se re-
porta.

Nombre de la persona responsable de finan-
zas de la Organizacion de Ciudadanos.

Fecha (dia, mes y ano) de presentaciéon del
formato.

Firma autégrafa de la persona responsable
de finanzas de la Organizacién de Ciuda-
danos.

NOTA: En caso de que el espacio para el detalle de la informacién sea insuficiente, podrdn llenarse las hojas que sean

necesarias.



\.

OC 7. FORMATO “IM” INFORMEMENSUAL DE INGRESOS Y EGRESOS

\CORRESPONDIENTE ALMES DE (2):

(INFORME MENSUAL SOBRE EL ORIGEN Y DESTINO DE LOS RECURSOS DE LA ORGANIZACION DE
CIUDADANOS (1):

. INGRESO
PARCIAL ($) MONTO ($)
Saldo Inicial (3) FXXXXXXXXXXXXX
Aportaciones de Afiliados/as (4) (*) FXXXXXXXXXXXXX
Efectivo FXXXXXXXXXXXXX
Especie FXXXXXXXXXXXXX
Aportaciones de Simpatizantes (5) (*) PXXXXXXXXXXXXX
Efectivo FXXXXXXXXXXXXX
Especie FXXXXXXXXXXXXX
Autofinanciamiento (6) (*) PXXXXXXXXXXXXX
Rendimientos financieros (7) (*) PXXXXXXXXXXXXX
Oftros Ingresos (8) (*) PXXXXXXXXXXXXX
TOTAL (9) FXXXXXXXXXXXXX
. EGRESOS
MONTO ($)
GASTOS (10) (*) FXXXXXXXXXXXXX




4 ll.  RESUMEN N\
INGRESOS (11) $ XXXXXXXXXXXXX
EGRESOS (12) $ XXXXXXXXXXXXX
\_ SALDO (13) $ XXXXXXXXXXXXX )
/ IV.  RESPONSABLE DE LA INFORMACION \
NOMBRE (14)

FECHA (15)

QQMA (16)

(*) Anexar en el formato correspondiente la informacién detallada por estos conceptos.




INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL
OC 7. FORMATO “IM” INFORME MENSUAL DE INGRESOS Y EGRESOS

- Deberd presentarse el formato, de acuerdo con lo siguiente:

Claves:
(1) NOMBRE

(2) MES

APARTADO I. INGRESOS

(3) SALDO INICIAL

(4) APORTACIONES POR LAS AFILIADAS Y
LOS AFILIADOS

(5) APORTACIONES DE SIMPATIZANTES

(6) AUTOFINANCIAMIENTO

(7) POR RENDIMIENTOS FINANCIEROS

(8) OTROS INGRESOS

(9) TOTAL

Nombre de la Organizacién de Ciudadanos.

Mes al que corresponde el informe que se re-
porta.

Monto del saldo final del informe mensual in-
mediato anterior presentado.

Monto total de los ingresos obtenidos por
concepto de aportaciones recibidas por la
Organizaciéon de Ciudadanos por sus afilia-
das y dfiliados, separando efectivo y espe-
cie.

Monto total de los ingresos obtenidos por
concepto de aportaciones recibidas por la
Organizacién de Ciudadanos, de parte de
sus simpatizantes, separando efectivo y es-
pecie.

Monto total de los ingresos obtenidos por la
Organizacién de Ciudadanos derivado de
sus actividades promocionales: conferen-
cias, espectdculos, rifas, sorteos, eventos cul-
turales, ventas editoriales y venta de bienes,
de propaganda utilitaria y de articulos de
desecho.

Monto total de los ingresos obtenidos por los
rendimientos financieros.

Monto total de los ingresos obtenidos por
conceptos diferentes a los citados en los
puntos anteriores.

Suma total de los ingresos obtenidos por la
Organizacién de Ciudadanos.



APARTADO II. EGRESOS

(9) GASTOS

Montos totales de los egresos efectuados
por la Organizacién de Ciudadanos por
cada uno de los conceptos involucrados en
su operacién, con motivo de las actividades
tendientes a obtener el registro como par-
tido politico local, durante el mes que se re-
porta.

*Anexar en el formato correspondiente la informacién detallada por estos conceptos.

APARTADO lIl. RESUMEN

(10)INGRESOS

(11)EGRESOS

(12)SALDO

APARTADO IV. RESPONSABLE DE LA INFORMACION

(13)NOMBRE DEL TITULAR

(14)FECHA

(15)FIRMA

Suma totfal de los ingresos obtenidos por la
Organizacién de Ciudadanos durante el
mes que se reporta.

Suma total de los egresos efectuados por la
Organizacién de Ciudadanos durante el
mes que se reporta.

El balance de los dos rubros anteriores o el
nefo.

Nombre de la persona responsable de finan-
zas de la Organizacion de Ciudadanos.

Fecha (dia, mes y ano) de presentacién del
formato.

Firma autégrafa de la persona responsable
de finanzas de la Organizacién de Ciudada-
nos.



OC 8. FORMATO “IM-1" DETALLE DE APORTACIONES DE AFILIADAS, AFILIADOS Y SIMPATIZANTES

\.

J

Simpatizantes

Personas Fisicas XXXX (3) SXXXXXXXXXXXXX (4)

4 DETALLE DE MONTOS APORTADOS POR LAS AFILIADAS, AFILIADOS Y SIMPATIZANTES DE LA A
ORGANIZACION DE CIUDADANOS (1):
\_ DURANTE EL MES DE (2): )
/ L INFORMACION SOBRE LAS APORTACIONES \
TIPO DE APORTACION NO. APORTANTES MONTO ($)
Afiliados/as
Cuotas:
Ordinarias XXXX (3) FXXXXXXXXXXXXX (4)
Extraordinarias XXXX (3) FXXXXXXXXXXXXX (4)
Aportaciones en especie XXXX (3) FXXXXXXXXXXXXX (4)

Aportaciones en especie XXXX (3) FXXXXXXXXXXXXX (4)
kOTALES (5) FXXXXXXXXXXXXX /

/ . RESPONSABLE DE LA INFORMACION

NOMBRE (4):

FECHA (7):

FIRMA (8):
- /




INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL
OC 8. FORMATO “IM-1" DETALLE DE APORTACIONES DE AFILIADAS, AFILIADOS Y SIMPATIZANTES

- Deberd presentarse el formato, de acuerdo con lo siguiente:

Claves:
(1) NOMBRE

(2) MES

Nombre de la Organizacién de Ciudadanos.

Mes al que corresponde el informe que se re-
porta.

APARTADO I. INFORMACION SOBRE LAS APORTACIONES

(3) NUMERO DE APORTANTES

(4) MONTO

(5) TOTALES

APARTADO II. RESPONSABLE DE LA INFORMACION

(6) NOMBRE

(7) FECHA

(8) FIRMA

Cantidad total de personas que aportaron a
la Organizacién de Ciudadanos.

Monto total de las aportaciones.

Sumas totales de los ingresos obtenidos por
la Organizacion de Ciudadanos derivado de
las aportaciones de sus afiliadas, afiliados y
simpatizantes.

Nombre de la persona responsable de finan-
zas de la Organizacion de Ciudadanos.

Fecha (dia, mes y ano) de presentaciéon del
formato.

Firma autégrafa de la persona responsable
de finanzas de la Organizacién de Ciudada-
nos.

NOTA: En caso de que el espacio para el detalle de la informacién sea insuficiente, podrdn llenarse las hojas que sean

necesarias.



OC 9. FORMATO “IM-2" DETALLE DE INGRESOS POR AUTOFINANCIAMIENTO

\. J

(" DETALLE DE INGRESOS OBTENIDOS POR AUTOFINANCIAMIENTO DE LA ORGANIZACION DE )
CIUDADANOS (1):

\_ DURANTE EL MES DE (2): )

L DETALLE DE LOS MONTOS OBTENIDOS

TIPO DE EVENTO NUMERO DE EVENTOS MONTO ($)
Conferencias XXXX (3) SXXXXXXXXXXXXX (4)
Espectdculos XXXX (3) FXXXXXXXXXXXXX (4)
Rifas XXXX (3) FXXXXXXXXXXXXX (4)
Sorteos XXXX (3) PXXXXXXXXXXXXX (4)
Eventos Culturales XXXX (3) PXXXXXXXXXXXXX (4)
Ventas Editoriales XXXX (3) FXXXXXXXXXXXXX (4)
Venta de Propaganda XXXX (3) FXXXXXXXXXXXXX (4)
Utilitaria

Venta Bienes Inmuebles XXXX (3) FXXXXXXXXXXXXX (4)
Venta de Bienes Muebles XXXX (3) FXXXXXXXXXXXXX (4)
Venta de Articulos de XXXX (3) SXXXXXXXXXXXXX (4)
Desecho

Ingresos por Ofros Even- XXXX (3) SXXXXXXXXXXXXX (4)
tos (*)

JOTAL XXXX (5) FXXXXXXXXXXXXX (5)

(*) Anexar detalle de los eventos realizados.

/ Il. RESPONSABLE DE LA INFORMACION \
NOMBRE (4):

FECHA (7):

FIRMA (8):

- /




INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL
OC 9. FORMATO “IM-2" DETALLE DE INGRESOS POR AUTOFINANCIAMIENTO

- Deberd presentarse el formato, de acuerdo con lo siguiente:

Claves:
(1) NOMBRE

(2) MES

APARTADO I. Detalle de los montos obtenidos.

(3) NUMERO DE EVENTOS

(4) MONTO

(5) TOTAL

APARTADO II. Responsable de la informacion.

(6) NOMBRE

(7) FECHA

(8) FIRMA

Nombre de la Organizacién de Ciudadanos.

Mes al que corresponde el informe que se re-
porta.

Cantidad total de eventos realizados por la
Organizacién de Ciudadanos para la obten-
cién de recursos durante el periodo que se
reporta.

Importe total obtenido de los eventos reali-
zados.

Sumas totales, tanto del nUmero de eventos
realizados como los montos obtenidos por la
Organizacién de Ciudadanos en el periodo
que se reporta.

Nombre de la persona responsable de finan-
zas de la Organizacion de Ciudadanos.

Fecha (dia, mes y ano), de presentacion del
formato.

Firma autégrafa de la persona responsable
de finanzas de la Organizacién de Ciuda-
danos.

NOTA: En caso de que el espacio para el detalle de la informacién sea insuficiente, podrdn llenarse las hojas que sean

necesarias.



OC 10. FORMATO “IM-3" DETALLE DE INGRESOS POR RENDIMIENTOS FINANCIEROS

\. J

4 )

DETALLE DE INGRESOS OBTENIDOS POR RENDIMIENTOS FINANCIEROS DE LA ORGANIZACION DE
CIUDADANOS (1):

\_ DURANTE EL MES DE (2):

AN

/ l. DETALLE DE LOS RENDIMIENTOS OBTENIDOS
TIPO DE INVERSION MONTO DEL RENDIMIENTO ($)
Operaciones Bancarias o Financieras (3) PXXXXXXXXXXXXX
Oftras (Especificar) (3) (*) PXXXXXXXXXXXXX
\TOTAL (4) FXXXXXXXXXXXXX /
/ Il. RESPONSABLE DE LA INFORMACION \
NOMBRE (5):
FECHA (¢):

\FIRMA (7): /

(*) Anexar detalle por cada concepto que lo integra.




INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL
OC 10. FORMATO “IM-3" DETALLE DE INGRESOS POR RENDIMIENTOS FINANCIEROS

- Deberd presentarse el formato, de acuerdo con lo siguiente:

Claves:
(1) NOMBRE

(2) MES

Nombre de la Organizacién de Ciudadanos.

Mes al que corresponde el informe que se re-
porta.

APARTADO I. DETALLE DE LOS RENDIMIENTOS FINANCIEROS OBTENIDOS.

(3) MONTO DEL RENDIMIENTO

(4) TOTAL

APARTADO II. RESPONSABLE DE LA INFORMACION.

(5) NOMBRE

(6) FECHA

(7) FIRMA

Importe total obtenido por rendimientos de
cada uno de los tipos de inversidbn con que
cuenta la Organizacion de Ciudadanos.

Suma total de los rendimientos obtenidos por
la Organizacion de Ciudadanos en el pe-
riodo que se reporta.

Nombre de la persona responsable de finan-
zas de la Organizacion de Ciudadanos.

Fecha (dia, mes y ano) de presentaciéon del
formato.

Firma autégrafa del titular del érgano res-
ponsable de finanzas de la Organizacién de
Ciudadanos.

NOTA: En caso de que el espacio para el detalle de la informacidn sea insuficiente, podrdn llenarse las hojas que

sean necesaria.



G

OC 11. FORMATO “IM-4" DETALLE DE LOS GASTOS REALIZADOS POR LA ORGANIZACION DE

CIUDADANOS )

(~ DETALLE DE LOS GASTOS DE PROPAGANDA REALIZADOS POR LA ORGANIZACION DE N
CIUDADANOS (1):

\_ DURANTE EL MES DE (2): )

ﬁcmo
Servicios Personales (3) (*)

Materiales y Suministros (4) (*)
Servicios Generales (5) (*)
Propaganda Institucional (6)
Gastos de autofinanciamiento (7)
Gastos Financieros (8)

Adquisiciones de Activo Fijo (9) (*) (**)

Oftros Gastos (10) (*)
\%L (1

MONTO ($)

FXXXXXXXXXXXXX
FXXXXXXXXXXKXXX
FXXXXXXXXXXKXXX
FXXXXXXXXXXKXXX
FXXXXXXXXXXKXXX
FXXXXXXXXXXKXXX
FXXXXXXXXXXKXXX
FXXXXXXXXXXKXXX

FXXXXXXXXXXXXX

<

/ RESPONSABLE DE LA INFORMACION
NOMBRE (12):

FECHA (13):

\\\ﬁRAAA(14y

%
g

/

(*) Anexar desglose por cada concepto que lo integra.

(**) Las adquisiciones de bienes muebles e inmuebles se deben registrar contablemente en el rubro de activos fijos, sin

embargo, para efectos de la presentacion del Informe Mensual, éstos deben reportarse como gastos.



INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL
OC 11. FORMATO “IM-4” DETALLE DE LOS GASTOS REALIZADOS POR LA ORGANIZACION DE CIU-

DADANOS

- Deberd presentarse el formato, de acuerdo con lo siguiente:

Claves:
(1) NOMBRE
(2) MES

(3) SERVICIOS PERSONALES

(4) MATERIALES Y SUMINISTROS

(5) SERVICIOS GENERALES

(6) PROPAGANDA INSTITUCIONAL

(7) GASTOS DE AUTOFINANCIAMIENTO

(8) GASTOS FINANCIEROS

(9) ADQUISICIONES DE ACTIVO FIJO

(10)OTROS GASTOS

Nombre de la Organizacién de Ciudadanos.
Mes que se reporta.

Monto total de los egresos efectuados por la
Organizacién de Ciudadanos por concepto
de Servicios Personales.

Monto total de los egresos efectuados por la
Organizacioén de Ciudadanos por concepto
de Materiales y Suministros.

Monto total de los egresos efectuados por la
Organizacién de Ciudadanos por concepto
de Servicios Generales.

Monto total de los egresos efectuados por la
Organizacién de Ciudadanos por concepto
de Propaganda Institucional.

Monto total de los egresos efectuados por la
Organizacion de Ciudadanos por concepto
de Gatos de Autofinanciamiento.

Monto total de los egresos efectuados por la
Organizacién de Ciudadanos por concepto
de Gastos Financieros.

Monto total de los egresos efectuados por la
Organizacién de Ciudadanos por concepto
de adquisicién de activo fijo.

Monto total de los egresos efectuados por la
Organizacién de Ciudadanos por concep-
tos diferentes a los citados en los puntos an-
teriores y que correspondan a gastos de
operacién.



(11)TOTAL

(12)NOMBRE

(13)FECHA

(14)FIRMA

La suma de los montos totales de los egresos
efectuados por la Organizacién de Ciuda-
danos durante el mes que se reporta.

Nombre de la persona responsable de finan-
zas de la Organizacion de Ciudadanos.

Fecha (dia, mes y ano) de presentaciéon del
formato.

Firma autégrafa de la persona responsable
de finanzas de la Organizacién de Ciudada-
nos.



OC 12. “CATALOGO DE CUENTAS"

Las cuentas contables previstas en este catdlogo de cuentas son enunciativas mds no limitativas, por lo que las
Organizaciones de Ciudadanos podrdn abrir cuentas adicionales de acuerdo a sus necesidades, respetando en
todo momento la nomenclatura establecida.

NUmero de Cuenta

Ter 2do 3er 4to 5to NUmero de Nombre de la Cuenta Contable
Subnivel| Subnivel | Subnivel | Subnivel Subnivel Cuenta
1 1-0-00-00-0000 |ACTIVO
1.1 1-1-00-00-0000 |Circulante
1.1.01 1-1-01-00-0000 | Cadija
1.1.02 1-1-02-00-0000 |Bancos
1.1.03 1-1-03-00-0000 |Inversiones en Valores
1.1.04 1-1-04-00-0000 |Cuentas por Cobrar
1.1.04.01 1-1-04-01-0000 |Deudores Diversos
1.1.04.02 1-1-04-02-0000 |Préstamos al Personal
1.1.04.03 1-1-04-03-0000 |Subsidio al Empleo
1.1.04.04 1-1-04-04-0000 |Impuestos por Recuperar
1.1.04.05 1-1-04-05-0000 |Cuotas
1.1.05 1-1-05-00-0000 | Gastos por Comprobar
1.1.05.01 1-1-05-01-0000 | Vidticos por Comprobar
1.1.05.02 1-1-05-02-0000 |Otros Gastos por Comprobar
1.1.06 1-1-06-00-0000 |Anticipo a Proveedores
1.1.07 1-1-07-00-0000 | Gastos por Amortizar
1.1.07.01 1-1-07-01-0000 |Almacén
1.1.07.01.0001 | 1-1-07-01-0001 |Propaganda Electoral, Tareas Editoriales,
Materiales y Suministros
1.2 1-2-00-00-0000 |No Circulante
1.2.01 1-2-01-00-0000 |Propiedades, Planta y Equipo
1.2.01.01 1-2-01-01-0000 |Terrenos
1.2.01.02 1-2-01-02-0000 | Edificios
1.2.01.03 1-2-01-03-0000 |Mobiliario y Equipo
1.2.01.04 1-2-01-04-0000 |Equipo de Transporte
1.2.01.05 1-2-01-05-0000 |Equipo de Cémputo
1.2.01.06 1-2-01-06-0000 |Equipo de Sonido y Video
1.2.01.07 1-2-01-07-0000 |Equipo de Comunicacién
1.2.01.08 1-2-01-08-0000 | Maquinaria
1.2.01.09 1-2-01-09-0000 |Equipo Audiovisual y Fotogrdfico
1.2.02 1-2-02-00-0000 |Depreciacién Acumulada
1.2.02.01 1-2-02-01-0000 |Depreciacion Acumulada de Edificios
1.2.02.02 1-2-02-02-0000 |Depreciacion Acumulada de Mobiliario y
Equipo
1.2.02.03 1-2-02-03-0000 |Depreciacion Acumulada de Equipo de
Transporte
1.2.02.04 1-2-02-04-0000 |Depreciacién Acumulada de Equipo de
Codmputo
1.2.02.05 1-2-02-05-0000 |Depreciacion Acumulada de Equipo de
Sonido y Video
1.2.02.06 1-2-02-06-0000 |Depreciacion Acumulada de Equipo de
Comunicacién
1.2.02.07 1-2-02-07-0000 |Depreciacion Acumulada de Maquinaria
1.2.02.08 1-2-02-08-0000 |Depreciacion Acumulada de Equipo
Audiovisual y Fotogrdfico




NUmero de Cuenta

Ter 2do 3er 4to 5to NUmero de Nombre de la Cuenta Contable
Subnivel| Subnivel | Subnivel | Subnivel Subnivel Cuenta
1.2.03 1-2-03-00-0000 | Activos Intangibles
1.2.04 1-2-04-00-0000 | Amortizacién Acumulada de Activos
Intangibles
1.2.05 1-2-05-00-0000 | Gastos de Instalacion
1.2.06 1-2-06-00-0000 | Amortizacién Acumulada de Gastos de
Instalacién
1.2.07 1-2-07-00-0000 |Pagos Anticipados
1.2.07.01 1-2-07-01-0000 |Pdlizas de Seguros
1.2.07.02 1-2-07-02-0000 |Rentas Anticipadas
1.2.07.03 1-2-07-03-0000 |Cuotas, Suscripciones y Licencias
1.2.08 1-2-08-00-0000 |Depdsitos en Garantia
1.2.09 1-2-09-00-0000 |Reserva para Cuentas de Cobro Dudoso
1.2.10 1-2-10-00-0000 |Devengacién de Derechos
2 2-0-00-00-0000 |PASIVO
2.1 2-1-00-00-0000 | Corto Plazo
2.1.01 2-1-01-00-0000 |Proveedores
2.1.02 2-1-02-02-0000 |Cuentas por Pagar
2.1.02.01 2-1-02-01-0000 |Documentos por Pagar
2.1.02.02 2-1-02-02-0000 |Sueldos por Pagar
2.1.02.03 2-1-02-03-0000 |Acreedores Diversos
2.1.03 2-1-03-00-0000 |Impuestos por Pagar
2.1.03.01 2-1-03-01-0000 |ISR Retenido por Servicios Profesionales
2.1.03.02 2-1-03-02-0000 |ISR Retenido por Sueldos y Salarios
2.1.03.03 2-1-03-03-0000 |ISR Retenido por Honorarios Asimilables a
Sueldos
2.1.03.04 2-1-03-04-0000 |ISR Retenido por Arrendamiento
2.1.03.05 2-1-03-05-0000 |IVA Retenido por Servicios Profesionales
2.1.03.06 2-1-03-06-0000 |IVA Retenido por Fletes
2.1.03.07 2-1-03-07-0000 |IVA Retenido por Arrendamiento
2.1.03.08 2-1-03-08-0000 |IMSS
2.1.03.09 2-1-03-09-0000 |[INFONAVIT
2.1.03.10 2-1-03-10-0000 |RCV
2.1.03.11 2-1-03-11-0000 |Impuesto Sobre NOmina
2.1.03.12 2-1-03-12-0000 |Oftros Impuestos y/o Confribuciones
Federales
2.1.03.13 2-1-03-13-0000 |Oftros Impuestos y/o Confribuciones
Locales
2.1.04 2-1-04-00-0000 |Muiltas y Sanciones (Menores a 1 Ano)
2.1.04.01 2-1-04-01-0000 |Organismo Publico Electoral
2.1.04.02 2-1-04-02-0000 |Actos tendentes a la obtencién del
registro
2.1.04.03 2-1-04-03-0000 [SAT
2.2 2-2-00-00-0000 |Largo Plazo
2.2.01 2-2-01-00-0000 |Créditos Bancarios
2.2.02 2-2-02-02-0000 | Documentos por Pagar
2.2.03 2-2-03-00-0000 |Pasivo Laboral
2.2.04 2-2-04-00-0000 |Multas y Sanciones (Mayores a 1 Aho)
2.2.04.01 2-2-04-01-0000 |Organismo Publico Electoral
2.2.04.02 2-2-04-02-0000 |Actos tendentes a la obtencién del
registro
3 3-0-00-00-0000 |PATRIMONIO




NUmero de Cuenta

ler
Subnivel

2do
Subnivel

3er
Subnivel

4to
Subnivel

5to
Subnivel

NUmero de
Cuenta

Nombre de la Cuenta Contable

3.1

3-1-00-00-0000

Patrimonio del Organo Directivo

3.1.01

3-1-01-00-0000

Patrimonio de la Organizacion de
Ciudadanos

3.2

3-2-00-00-0000

Remanente del Ejercicio

3.3

3-3-00-00-0000

Remanente de Ejercicios Anteriores

4-0-00-00-0000

INGRESOS

4.1

4-1-00-00-0000

Financiamiento Privado

4.1.01

4-1-01-00-0000

Aportaciones de Afiliados/as

4.1.01.01

4-1-01-01-0000

Aportaciones en Dinero

4.1.01.02

4-1-01-02-0000

Aportaciones en Especie

4.1.02

4-1-02-00-0000

Aportaciones de Simpatizantes

4.1.02.01

4-1-02-01-0000

Aportaciones en Dinero

4.1.02.02

4-1-02-02-0000

Aportaciones en Especie

4.1.03

4-1-03-00-0000

Avutofinanciamiento

4.1.03.01

4-1-03-01-0000

Conferencias

4.1.03.02

4-1-03-02-0000

Espectdculos

4.1.03.03

4-1-03-03-0000

Rifas

4.1.03.04

4-1-03-04-0000

Sorteos

4.1.03.05

4-1-03-05-0000

Eventos Culturales

4.1.03.06

4-1-03-06-0000

Ventas Editoriales

4.1.03.07

4-1-03-07-0000

Ventas por Bienes Promocionales

4.1.03.08

4-1-03-08-0000

Ventas de Propaganda Utilitaria

4.1.03.09

4-1-03-09-0000

Ventas de Bienes Inmuebles

4.1.03.10

4-1-03-10-0000

Ventas de Bienes Muebles

4.1.03.11

4-1-03-11-0000

Ventas de Arficulos de Desecho

4.1.03.12

4-1-03-12-0000

Ingresos por Otfros Eventos

4.2

4-2-00-00-0000

Rendimientos Financieros, Fondos y
Fideicomisos

4.3

4-3-00-00-0000

Otros Ingresos

4.2.01

4-2-01-00-0000

Rendimientos Bancarios

5-0-00-00-0000

EGRESOS

5.1

5-1-00-00-0000

Operacién Ordinaria

5.1.01

5-1-01-00-0000

Servicios Personales

5.1.01.01

5-1-01-01-0000

Sueldos y Salarios de Personal

5.1.01.01.0001

-01-01-0001

Sueldos y Salarios

5.1.01.01.0002

1-01-0002

Honorarios

5.1.01.01.0003

1-01-0003

Compensaciones

5.1.01.01.0004

1-01-0004

Indemnizaciones

5.1.01.01.0005

1-01-0005

Aguinaldo

5.1.01.01.0006

1-01-0006

Fondo de Ahorro

5.1.01.01.0007

1-01-0007

Vales de Despensa

5.1.01.01.0008

1-01-0008

Gratificaciones

5.1.01.01.0009

IMSS

5.1.01.01.0010

1-01-0010

5% INFONAVIT

5.1.01.01.0011

1-01-0011

RCV

5.1.01.01.0012

1-01-0012

Impuesto Sobre Némina

5.1.01.01.0013

1-01-0013

Honorarios Asimilables a Sueldos

5.1.01.01.0014

1-01-0014

Premios de Asistencia

5.1.01.01.0015

1-01-0015

Prima de Antigiedad

5.1.01.01.0016

1-01-0016

Bono de Puntualidad

5.1.01.01.0017

5-1
5-1-0
5-1-0
5-1-0
5-1-0
5-1-0
5-1-0
5-1-0
5-1-01-01-0009
5-1-0
5-1-0
5-1-0
5-1-0
5-1-0
5-1-0
5-1-0
5-1-0

1-01-0017

Ayuda de Transporte




NUmero de Cuenta

ler
Subnivel

2do
Subnivel

3er
Subnivel

4to
Subnivel

5to
Subnivel

NUmero de
Cuenta

Nombre de la Cuenta Contable

5.1.01.01.0018

5-1-01-01-0018

Ayuda para Habitacién

5.1.01.01.0019

5-1-01-01-0019

Vacaciones

5.1.01.01.0020

5-1-01-01-0020

Prima Vacacional

5.1.01.01.0021

5-1-01-01-0021

Previsidon Social

5.1.01.01.0022

5-1-01-01-0022

Indemnizacién de Riesgos Laborales

5.1.01.01.0023

5-1-01-01-0023

Prestaciones de Seguros

5.1.01.01.0024

5-1-01-01-0024

Gasto Pasivo Laboral

5.1.01.010025

5-1-01-01-0025

Oftros Gastos

5.1.02

5-1-02-00-0000

Materiales y Suministros

5.1.02.01

5-1-02-01-0000

Materiales y Suministros

5.1.02.01.0001

5-1-02-01-0001

Costos de Produccidn de Propaganda

5.1.02.01.0002

5-1-02-01-0002

Impresos

5.1.02.01.0003

5-1-02-01-0003

Papeleria

5.1.02.01.0004

5-1-02-01-0004

Articulos de Aseo y Limpieza

5.1.02.01.0005

5-1-02-01-0005

Impuestos y Derechos

5.1.02.01.0006

5-1-02-01-0006

Paqgueteria

5.1.02.01.0007

5-1-02-01-0007

Despensa

5.1.02.01.0008

5-1-02-01-0008

Libros, Periddicos y Revistas

5.1.02.01.0009

5-1-02-01-0009

Otros Gastos

5.1.02.01.0010

5-1-02-01-0010

Costos de Articulos Promocionales

5.1.02.01.0011

5-1-02-01-0011

Fletes y Mudanzas

5.1.02.01.0012

5-1-02-01-0012

Articulos de Cocina

5.1.02.01.0013

5-1-02-01-0013

Refacciones, Accesorios y Herramientas

5.1.02.01.0014

5-1-02-01-0014

Materiales de Construccion

5.1.02.01.0015

5-1-02-01-0015

Estructuras y Manufacturas

5.1.02.01.0016

5-1-02-01-0016

Material Eléctrico y de
Telecomunicaciones

5.1.02.01.0017

5-1-02-01-0017

Medicinas y Materiales de Curacion

5.1.02.01.0018

5-1-02-01-0018

Vestuarios y Uniformes

5.1.02.01.0019

5-1-02-01-0019

Servicio Postal

5.1.02.01.0020

5-1-02-01-0020

Servicio Telegrdfico

5.1.02.01.0021

5-1-02-01-0021

Verificacion Vehicular

5.1.02.01.0022

5-1-02-01-0022

Servicio de Agua Potable

5.1.02.01.0023

5-1-02-01-0023

Placas y Tenencias

5.1.02.01.0024

5-1-02-01-0024

Fotocopiado

5.1.02.01.0025

5-1-02-01-0025

Lavanderia, Limpieza, Higiene y
Fumigacién

5.1.02.01.0026

5-1-02-01-0026

Publicidad y Propaganda

5.1.02.01.0027

5-1-02-01-0027

Mantenimiento a Edificios

5.1.02.01.0028

5-1-02-01-0028

Mantenimiento de Mobiliario y Equipo

5.1.02.01.0029

5-1-02-01-0029

Mantenimiento de Equipo de Transporte

5.1.02.01.0030

5-1-02-01-0030

Mantenimiento de Equipo de Cdmputo

5.1.02.01.0031

5-1-02-01-0031

Mantenimiento de Equipo de Sonido y
Video

5.1.02.01.0032

5-1-02-01-0032

Mantenimiento de Equipo de
Comunicaciéon

5.1.02.01.0033

5-1-02-01-0033

Mantenimiento de Maguinaria

5.1.02.01.0034

5-1-02-01-0034

Mantenimiento de Equipo Audiovisual y
Fotogrdfico

5.1.03

5-1-03-00-0000

Servicios Generales

5.1.03.01

5-1-03-01-0000

Servicios Generales




NUmero de Cuenta

ler
Subnivel

2do
Subnivel

3er
Subnivel

4to
Subnivel

5to
Subnivel

NUmero de
Cuenta

Nombre de la Cuenta Contable

5.1.03.01.0001

5-1-03-01-0001

Arrendamiento de Bienes Inmuebles

5.1.03.01.0002

5-1-03-01-0002

Vidticos y Pasajes

5.1.03.01.0003

5-1-03-01-0003

Bitdcora de Gastos Menores

5.1.03.01.0004

5-1-03-01-0004

Gasolina

5.1.03.01.0005

5-1-03-01-0005

Produccioén de Videos

5.1.03.01.0006

5-1-03-01-0006

Asesoria y Consultoria

5.1.03.01.0007

5-1-03-01-0007

Programas de Cémputo

5.1.03.01.0008

5-1-03-01-0008

Intfernet

5.1.03.01.0009

5-1-03-01-0009

Seguros de Vehiculos

5.1.03.01.0010

5-1-03-01-0010

Seguros de Bienes

5.1.03.01.0011

5-1-03-01-0011

Asesoria y Capacitaciéon

5.1.03.01.0012

5-1-03-01-0012

Arrendamiento de Bienes Muebles

5.1.03.01.0013

5-1-03-01-0013

Impuesto Predial

5.1.03.01.0014

5-1-03-01-0014

Licencia Software

5.1.03.01.0015

5-1-03-01-0015

Vigilancia

5.1.03.01.0016

5-1-03-01-0016

Atenciones

5.1.03.01.0017

5-1-03-01-0017

Multas, Recargos y/ Actudlizaciones

5.1.03.01.0018

5-1-03-01-0018

Encuestas y/o Consultas

5.1.03.01.0019

5-1-03-01-0019

Transporte

5.1.03.01.0020

5-1-03-01-0020

Diseno de Imagen

5.1.03.01.0021

5-1-03-01-0021

Impuestos y Derechos

5.1.03.01.0022

5-1-03-01-0022

Cuotas y Suscripciones

5.1.03.01.0023

5-1-03-01-0023

Servicios Noficiosos

5.1.03.01.0024

5-1-03-01-0024

Eventos

5.1.03.01.0025

5-1-03-01-0025

Publicaciones en Prensa

5.1.03.01.0026

5-1-03-01-0026

Trdmites Legales

5.1.03.01.0027

5-1-03-01-0027

Cuentas Incobrables

5.1.03.01.0028

5-1-03-01-0028

Pérdida en Venta de Activos

5.1.03.01.0029

5-1-03-01-0029

Estudios de Investigacion

5.1.03.01.0030

5-1-03-01-0030

Servicio de Vigilancia

5.1.03.01.0031

5-1-03-01-0031

Convenios

5.1.03.01.0032

5-1-03-01-0032

Capacitacion y Cursos

5.1.03.01.0033

5-1-03-01-0033

Gastos Notariales

5.1.03.01.0034

5-1-03-01-0034

Servicios de Produccion y Cobertura

5.1.03.01.0035

5-1-03-01-0035

Gastos de Representacién

5.1.03.01.0036

5-1-03-01-0036

Alimentos

5.1.03.01.0037

5-1-03-01-0037

Depreciacién de Edificios

5.1.03.01.0038

5-1-03-01-0038

Depreciacién de Mobiliario y Equipo

5.1.03.01.0039

5-1-03-01-0039

Depreciacién de Equipo de Transporte

5.1.03.01.0040

5-1-03-01-0040

Depreciacién de Equipo de Cémputo

5.1.03.01.0041

5-1-03-01-0041

Depreciacién de Equipo de Sonido y
Video

5.1.03.01.0042

5-1-03-01-0042

Depreciacién de Equipo de
Comunicacién

5.1.03.01.0043

5-1-03-01-0043

Depreciacién de Maqguinaria

5.1.03.01.0044

5-1-03-01-0044

Depreciacién de Equipo Audiovisual y
Fotogrdfico

5.1.03.01.0045

5-1-03-01-0045

Amortizacién de Activos Intangibles

5.1.03.01.0046

5-1-03-01-0046

Amortizacion de Gastos de Instalacion

5.1.03.01.0047

5-1-03-01-0047

Oftros Gastos

5.1.03.01.0048

5-1-03-01-0048

Energia Eléctrica




NUmero de Cuenta

Ter 2do 3er 4to 5to NUmero de Nombre de la Cuenta Contable
Subnivel| Subnivel | Subnivel | Subnivel Subnivel Cuenta
5.1.03.01.004%9 | 5-1-03-01-0049 |Teléfono
5.1.03.01.0050 | 5-1-03-01-0050 |Casetas y Pegjes
5.1.03.01.0051 | 5-1-03-01-0051 |Actividades Civicas y Festividades
5.1.03.01.0052 | 5-1-03-01-0052 |Multas y Sanciones
5.1.04 5-1-04-00-0000 |Propaganda Institucional
5.1.04.01 5-1-04-01-0000 |Propaganda Institucional
5.1.04.01.0001 | 5-1-04-01-0001 |Panordmicos o Espectaculares
5.1.04.01.0002 | 5-1-04-01-0002 |Espectaculares en Pantallas Digitales
5.1.04.01.0003 | 5-1-04-01-0003 |Propaganda Utilitaria
5.1.04.01.0004 | 5-1-04-01-0004 |Diarios
5.1.04.01.0005 | 5-1-04-01-0005 |Revistas
5.1.04.01.0006 | 5-1-04-01-0006 |Otros Medios Impresos
5.1.04.01.0007 | 5-1-04-01-0007 |Propaganda Exhibida en Salas de Cine
5.1.04.01.0008 | 5-1-04-01-0008 |Propaganda Contratada en Internet
5.1.05 5-1-05-00-0000 | Gastos de Autofinanciamiento
5.1.05.01 5-1-05-01-0000 | Gastos de Autofinanciamiento
5.1.05.01.0001 | 5-1-05-01-0001 |Conferencias
5.1.05.01.0002 | 5-1-05-01-0002 |Espectdculos
5.1.05.01.0003 | 5-1-05-01-0003 [Rifas
5.1.05.01.0004 | 5-1-05-01-0004 |Sorteos
5.1.05.01.0005 | 5-1-05-01-0005 |Eventos Culturales
5.1.05.01.0006 | 5-1-05-01-0006 |Ventas Editoriales
5.1.05.01.0007 | 5-1-05-01-0007 |Ventas por Bienes Promocionales
5.1.05.01.0008 | 5-1-05-01-0008 |Ventas de Propaganda Utilitaria
5.1.05.01.0009 | 5-1-05-01-0009 |Ventas de Bienes Inmuebles
5.1.05.01.0010 | 5-1-05-01-0010 |Ventas de Bienes Muebles
5.1.05.01.0011 | 5-1-05-01-0011 |Ventas de Articulos de Desecho
5.1.05.01.0012 | 5-1-05-01-0012 |Ingresos por Otros Eventos
5.1.06 5-1-06-00-0000 | Gastos Financieros
5.1.06.01 5-1-06-01-0000 | Comisiones Bancarias
5.1.06.02 5-1-06-02-0000 |Intereses Bancarios
5.1.07 5-1-07-00-0000 | Otros Gastos
5.1.07.01 5-1-07-01-0000 | Otros Gastos
6 6-0-00-00-0000 |CUENTAS DE ORDEN
6.1 6-1-00-00-0000 |Cuentas de Orden
6.1.01 6-1-01-00-0000 | Comodato
6.1.01.01 6-1-01-01-0000 |Comodato de Planta y Equipo
6.1.01.02 6-1-01-02-0000 |Planta y Equipo en Comodato
6.1.02 6-1-02-00-0000 |Multas y Sanciones
6.1.02.01 6-1-02-01-0000 |Multas  impugnadas pendientes de
Resolucidn por el Tribunal
6.1.02.02 6-1-02-02-0000 |[Resolucién Pendiente por el Tribunal de

Multas Impugnadas






