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ANEXO A 
 

INSTRUCTIVO DE ENVÍO DE LA DOCUMENTACIÓN 

 

 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN. 

Las personas interesadas deberán enviar los formatos y documentación siguiente: 

 

1. Formato de solicitud de registro con fotografía. 

2. Formato de curriculum vitae con fotografía. 

3. Formato de Resumen curricular. 

4. Formato de declaración bajo protesta de decir verdad. 

5. Formato de exposición de motivos. 

6. Copia certificada del acta de nacimiento. 

7. Anverso y reverso de la credencial para votar. 

8. Comprobante de domicilio 

9. Constancia de residencia municipal. 

10. En su caso, título y/o cédula profesional de nivel licenciatura. 

Los formatos identificados con los numerales 1 al 5 se encuentran disponibles en: http://sistemas.ieebc.mx/Consejeros 

Recuerda verificar que la información capturada sea correcta y esté completa, una vez llenados, imprimirlos y firmarlos. 

 

2. DIGITALIZA LA DOCUMENTACIÓN 

Digitaliza cada uno de los documentos, de manera individual, verifica que cada documento sea legible, finalmente nombra 

cada documento de la siguiente manera: 

 

 

 

A continuación, podrás ver ejemplos de nombrado de archivos: 

 

MXLI-CONTRERAS-AVILA-JIMENA-SOLREGISTRO.pdf 

MXLI-CONTRERAS-AVILA-JIMENA-ACTA.pdf 

TIJ-CONTRERAS-AVILA-JIMENA-CURRICULUM.pdf 

TIJ-CONTRERAS-AVILA-JIMENA-RESUMENCV.pdf 

1
• INTEGRA, VERIFICA, 

IMPRIME Y FIRMA LA 
DOCUMENTACIÓN.

2
•DIGITALIZA LA 

DOCUMENTACIÓN 
EN FORMATO PDF.

3
•GUARDA , 

COMPRIME Y 
ENVÍA TU 
EXPEDIENTE.

4
•REMITE TU ACUSE 

DEBIDAMENTE 
FIRMADO.

MUNICIPIO-PRIMER APELLIDO-SEGUNDO APELLIDO-NOMBRE-DOCUMENTO.pdf 
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3. GUARDA LA DOCUMENTACIÓN 

Guarda los documentos digitalizados en una carpeta comprimida y nómbrala de la siguiente manera: 

 

 

 

Ejemplo del nombrado de la carpeta: MXLI-CONTRERAS-AVILA-JIMENA.zip  

EN MAYÚSCULAS Y SIN ACENTOS 

Verificar que el archivo adjunto no supere los 20 MB para garantizar su envío y recepción 

Enviar la carpeta al correo electrónico señalado en la Convocatoria: coordinacion.juridica@ieebc.mx  

 

4. ACUSE DE RECIBO 

Una vez recibido el correo electrónico con la documentación, esta se revisará por parte de la Coordinación Jurídica, 

quien realizará el registro de la persona aspirante y en un lapso de 48 horas, a partir de la recepción, enviará al 

correo del remitente un acuse que contendrá su número de folio. 

 

La persona aspirante deberá firmar el acuse y enviarlo digitalizado al mismo correo al que solicitó su 

registro, en un lapso de 24 horas, nombrándolo de la siguiente manera: 

 

 

 

Ejemplo del nombrado del acuse: MXLI-CONTRERAS-AVILA-JIMENA-ACUSE.pdf 

EN MAYÚSCULAS Y SIN ACENTOS 

 

INFORMES: 

Coordinación Jurídica del IEEBC 

teléfono: 686 5684176 ext. 2003 | correo electrónico: rosalva.guadarrama@ieebc.mx  

ENS-CONTRERAS-AVILA-JIMENA-CREDENCIAL.pdf 

ENS-CONTRERAS-AVILA-JIMENA-CONSTANCIARESIDENCIA.pdf 

TEC-CONTRERAS-AVILA-JIMENA-COMPDOMICILIO.pdf 

TEC-CONTRERAS-AVILA-JIMENA-PROTESTA.pdf 

RTO-CONTRERAS-AVILA-JIMENA-EXPOSICION.pdf 

RTO-CONTRERAS-AVILA-JIMENA-TITULO.pdf 

EN MAYÚSCULAS Y SIN ACENTOS 

MUNICIPIO-PRIMER APELLIDO-SEGUNDO APELLIDO-NOMBRE.pdf 

MUNICIPIO-PRIMER APELLIDO-SEGUNDO APELLIDO-NOMBRE-ACUSE.pdf 
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